UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN YEN THANH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 3851 /QD-UBND Yén Thanh, ngay 27 thang 05 nam 2024
QUYET PINH

Ve vigc cong khai quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tir trong giai quyét

tha tuc hanh chinh linh vuc Thi dua - Khen thu’0’ng thugc tham quyen

giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan capxa
trén dia ban huyén Yén Thanh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THANH

Can ciz Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira déi,
bé sung mét o dieu cuia Ludt Té chic Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuongngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir cac Nghj dinh ciza Chinh phui: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém soat thai tuc hanh chinh; sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bé sung
mét s6 diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thui tuc hanh chinh;

Cain cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truong, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huéng dannghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh;

Can cir Théong twr sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong, Chii
nhiém Van phong Chinh phiivé viéc hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét
cua, mot cua lién thdng trong viéc thuc hién thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 986/0P-UBND ngay 22/04/2024 cia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ngi bé, quy trinh dién tir trong gidi quyét th
tuc hanh chinh linh vuc Thi dua- Khen thuéng thuge tham quyén giai quyét cia Uy
ban nhan dan tinh; S¢'Ngi vi; Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan
Cdp xd trén diabantinh Nghé An;

Theo dé nghj cua Trirong phong Néi v huyén.

QUYET PINH:

picu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh noi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh finh vuc Thi dua - Khen thuong thudc
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tham quyeén giai quyét ctia Uy ban nhan dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa
trén dia ban huyén Yén Thanh, cu thé:

1. 07 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cua cap huyén.
2. 05 quy trinh thudc thim quyén giai quyét ctia cap XA.

Piéu 2. Phong Noi vu co trach nhiém céng khai 12 quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir giai quyét cac thu tuc hanh chinh trong Quyét dinh nay tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cua Uy ban nhan dan huyén. Pong thoi phdi hop véi
Phong Vin héa - Thong tin dé thuc hién cong khai 1én Cong thong tin dién tir
huyén.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
3835/QD-UBND ngay 25/5/2024 cua UBND huyén.

Cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trong Quyét dinh nay thay thé
cac quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh & finh vire Thi dua — Khen thudng cap
huyén, cap xa thuc hién trén dia ban huyén truéc ngay Quyét dinh nay dugc ban
hanh.

Piéu 4. Chanh Vian phong HDND — UBND huyén; Truong phong Noi vu;
Thu trudong cac Ban, Nganh cap huyén; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran
va C4c t6 chirc, ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 4; w——

- S& Noi vu;

- Chu tich UBND huyén;

- Cac PCT UBND huyén;

- CVP UBND huyén;

- Phong Van hoéa Thong tin;

- Céng Thong tin dién tir huyén;
- Luu: VT, NV.

Phan Van Tuyén




N BO,QUY TRINHPIEN TU TRONG GIAI QUYET
) CHINH LINH VUC THI DUA - KHEN THUONG
(EN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN;
AN CAP XA TREN PIABAN HUYEN YEN THANH

Dich vu
:rh‘r t‘f Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g.'Aan corlg tn'l:C
cong viéc : ‘ : : : thuc hign | tuyen mirc

do

I. QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP HUYEN (07 quy trinh)

1. Thi tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND huyén cho ca nhan, tap thé theo céng trang

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chirc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong| 8 gio lam
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén hd so vigc
gidy dén Phong Noi wu (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).

Cong chuc tiép nhan ho so tai BO
Budc 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap huyén

. Mbt phan
. ~ \ N A A A Ao 4 gio lam
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phan cong Chuyén vién xtr ly ho so viac
- Chuyén vién thdm dinh hd so, xin v kién céc co 40 aies 1am
Budc 3 | Chuyén vién Phong No6i vu quan lién quan, trinh 1danh dao phong phu trach trudc ?/iéoc

khi trinh Chu tich UBND cép huyén quyét dinh
khen thudng.




Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc Thoi g.'?n corlg tn":C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
a9
- Cac truong hop khfmg duoc khen thudng, Phong
N(}i wvu thong bao dén cac don vi trinh khen dugc
biét.
Xem xét ho so, bao cao HD TDKT cap huyén dong
Buéc 4 | Lanh dao Phong Noi wu thoi trqlnh.kChu_E;Ch ,UBl\ID CaP hl{y¢n qtron{g tf*%rong 08 g!?’ lam
hop du dleL! kién xét tang hoac van ban tra loi khi Viéc
khong du diéu kién xet tang.
Buéc 5 | Cha tich UBND cép huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC 24 ?,:gclam
- Chuyén du thio ket qua TTHC cho bo phan Van
thu @€ phéat hanh;
- In bang, dong dau; 26 gidr 1am
Bugc 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho ?/igc
B phan Tiep nhan va tra ket qua UBND cép huyén i
(chuyén két qua dién tir va ban giay).
- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh
. y .| - X&c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC N
. Cong chtrc tai Bo phan Tiép nhan va . ¢ ¢ thong 9 gat qaye Gio hanh
Budc 7 Y A tinh; .
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan




Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

N@i dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyén miic

do

Tong thai gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

2. Thii tuc tiing danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”

Cong chuc tiép nhin hd so tai BO

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic;

Budc | | phan Tiép nhan va Tra két qua cua| " S6 hoa hd so (scan), chuyén ho so trén Hé thong 8 gi?{ lam
UBND cap huilén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hé so vige
' gidy dén Phong Noi wu (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phén cong chuyén vién xir 1y hod so 4 g\ldc:’%iam
- Chuyén vién thdm dinh hé so, xin y kién cac co
quan li€n quan, trinh lanh dao phong phu trach
) o . . trudc khi trinh Cha tich UBND cép huyén quyét 40 i lam
Budc 3 | Chuyén vién phong NoOi vu dinh khen thuong, %fiéc
- Céc truong hop khong dugc khen thudng, Phong
Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bdo cao HPTDKT cap huyén dong
thoi trinh Chu tich UBND cap huyén trong truong 08 oidr 1am
Budc 4 | Lanh dao Phong Noi wu hop du dicu kién xét tang hodc van ban tra 161 khi %iéc

khong du diéu kién xét ting.

Mot phan




Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
. . % A L s A g . X 24 gid lam
Budce 5 | Chu tich UBND cap huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC viee
- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phin Vin
thu d€ phat hanh;
, o ‘ N - In bang, déng dau; 76 gid lam
Buge 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén ket qua (Quyet dinh. Bang, hién vat) cho vigc
Bo phan Tlep nhan va tra két qua UBND cép huyén ’
(Chuyén két qua dién tir va ban gidy).
- Thuc hién chi tra khen thudng theo quy dinh
’ Cong chitc tai Bo phan Ti ép nhan v - Xac n}l@.l:l trén HE thong thong tin giai quyét Gid hanh
Budgc 7 DA TTHC tinh; b
Tra két qua chinh

Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gio lam viéc (Twong duong 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so

theo quy dinh)

3. Thi tuc ting danh hiéu “Chién sy thi dua co s6”

Budc 1

Cong chuc tiép nhin hd so tai BO
phan Tiép nhdn va Tra két qua cua
UBND cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, giri phiéu
hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén ho so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hd so
gidy dén Phong Noi vu (trir truong hop hd so nop
truc tuyén).

8 gio lam
viéc

Mot phan




Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc Thoi g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi vu Phan cong chuyén vién xtr 1y ho so 4 g‘lflfré(l:am
- Chuyén vién thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach
Buse 3 | Chuven vien shone Noi trude khi trinh Chu tich UBND cép huyén quyé€t| 40 gio lam
udc uyén vién phong NoOi vu dinh khen thuéng, vige
- Cac truong hop khong duogc khen thudng, Phong
Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
- Xem xét ho so, bao céo HDTDKT cap huyén dong
Budc 4 | Lanh dao Phong Noi vu thoti tromh. ‘AChu.Eu:h ,UB}\ID caP hl{yen otrong truong 08 gyﬂy lam
hop du di€u kién xét tdng hodc van ban tra 101 khi viée
khong du diéu kién xét tang.
. L % o e 1 s T A, e £ 24 gio lam
Budc 5 | Chu tich UBND cap huyén - Xem x¢ét, ky du thao két qua giai quyét TTHC vide
- Chuyén du thdao két qua TTHC cho by phan Van
thu dé phat hanh;
- Tn b3 . A .
Bu6c 6 | Chuyén vién Phong Noi vu e 76 gi0 lam
Y g No1w - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho viée

Bo phén Tlep nhan va tra két qua UBND cap huyén
(Chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hi¢n chi tra khen thudéng theo quy dinh




Dich vu

Thie tur Pon vi/ngudi thyc hién N&i dung cong vigc Thot gian | cong truc

cong viéc thuc hién | tuyén muc
do
. y - X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét .
, Cong chuc tai BO phan Tiép nhan va ac n 2_11’.1 fen He thong thong tin glal quye Gi0 hanh
Budc 7 T TTHC tinh; ;
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gid lam viéc (Tuong dwong 20 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

4. Thaa tuc ting danh hiéu “Lao dong tiéntién”

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Budc 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua cta |- SAcA') h(')?l ho so (scan), chuyén hd so trén He théng 8 gi'(‘); lam
UBND cép huyén thgng tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so viec
gidy dén Phong Noi1 wu (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
Budc 2 | Lanh dao Phong Noi wu Phén cong chuyén vién xtr 1y hd so 4 g\l/lfg(l:am
- Chuyén vién thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach
) o . . trudc khi trinh Cha tich UBND cép huyén quyét 40 gid lam
Budc 3 | Chuyén vién phong Noi vu dinh khen thuéng, vige

- Cac truong hop khong duoc khen thuong, Phong
Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

Mot phan




Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
Xem xét hd so, bao cao HDTPKT cdp huyén dong
. < . . thoi trinh Chu tich UBND cép huyén trong truong | 08 gio 1am
Buéc 4 | Lanh dao Phong Noi w hop dii didu kién xét ting hodc van ban tra 15 khi viéc
khong du diéu kién xét tang.
Budc 5 | Cha tich UBND cép huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC 24 %;gclam
- Chuyén du thao két qua TTHC cho bd phin Van
thu dé phat hanh;
- In bang, dong dau; e
. A A \ A 76 gio lam
Budce 6 | Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho vide
Bo phan Tlep nhan va tra két qua UBND cap huyén |
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).
- Thyc hién chi trd khen thudng theo quy dinh
, - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
, Cong chirc tai Bo phan Tidp nhin va | oy o (ER HE HIONS FhONS Hil Slat quye Gid hanh
Bude 7 ok tinh; ;
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho to chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gio 1am viéc (Twong duong 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

5. Thii tuc ting Giay khen ciia Chii tich UBND cip huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé




Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu
. L s .| hen tra két qua cho cé nhan, td chuc;
Cong chuc ti€p nhan hd so tai Bo R oidy 12
Bude 1 phan Tiép nhan va Tra két qua cta |- S6 héa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong glo lam
UBND chp hﬁyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hd so vige
) gidy dén Phong Noi vu (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
Buéc 2 Lanh dao Phong Noi vu Phan cong chuyén vién xir Iy hd so 4 g\l}lqé(l:am
- Chuyén vién tham dinh ho so, xin ¥ kién cic co o
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach Mot phan
) o . . trude khi trinh Chu tich UBND cép huyén quyét| 40 gio lam
Budc 3 Chuyén vién phong Noi wu dinh khen thuéng, vige
- Céc truong hop khong duogc khen thudng, Phong
Noi vu thong bao dén cac don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bdo cdo HDTDKT cip huyén dong
. ~ . n thoi trinh Cha tich UBND cép huyén trong trudng | 08 gio 1am
Bugc 4 | Lanh dao Phong Noi vu hop dit didu kién xét ting hodc van ban tra 17 khi|  viée
khong du diéu kién xét tang.
. .. £ ~ , , , X T £ 24g1(‘)12‘1m
Budc 5 Chu tich UBND céap huyén Xem x¢ét, ky du thao két qua giai quyét TTHC

viéc




Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
- Chuyén dy thdo két qua TTHC cho by phan Vin
thu dé phat hanh;
, o ‘ . - In bang, dong dau; 76 gid> lam
Budc 6 Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hién vat) cho viéc
Bo phan Tlep nhan va tra két qua UBND cép huyén '
(chuyén két qua dién tir va ban giy).
- Thuc hién chi trd khen thuong theo quy dinh
. - X4c nhan trén Hé thdng thong tin giai ét
, Cong chiic tai Bo phan Tiép nhan v ar 7 HIONS Thomg gl AWt Gi hanh
Buoc 7 Y 1A X TTHC tinh; h
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho 6 chiic/c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gio lam viéc (Twong duong 20 ngiy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd

so theo quy dinh)

6. Thii tuc tang Giay khen cia Cha tich UBND cap huyén vé thanh tich dgt xuat

Bude 1

Cong chuc tiép nhin hd so tai Bo
phan Ti€ép nhan va Tra két qua cua
UBND cép huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, td churc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyén ho so
gidy dén Phong No6i wu (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).

8 gid lam
viéc

Mot phan
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Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
Budc 2 Lanh dao Phong N6i vu Phén cong chuyén vién xir 1y ho so 4 g\lfé(l)am
- Chuyén vién tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach
Bude 3 Chuvén vién ohe .. truéc khi trinh Chu tich UBND cap huyén quyet| 40 gio lam
uoc uyén vién phong NO1 vu dinh khen thuong. vide
- Cac truong hop khong duoc khen thuong, Phong
No6i vu thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.
Xem xét hd so, bao cao HDTPKT cip huyén dong
. ~ . A thoi trinh Cha tich UBND cép huyén trong trudng | 08 gio 1am
Buéc 4| Lanh dao Phong Noi wu hop di didu kién xét ting hodc van ban tra Ii khi|  viéc
khong du diéu kién xét tang.
Budc 5 | Cha tich UBND cép huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC 24 %}gclam
- Chuyén du thao két qua TTHC cho by phan Van
thu d€ phat hanh;
_ IIl M J A, .
Budc 6 | Chuyén vién Phong Noi vy e 76 10 lam
Y g No1w - Chuyén ket qua (Quyet dinh, Bang, hi¢n vat) cho vide

Bo phan Tlep nhan va tra két qua UBND cép huyén
(Chuyén két qua dién tir va ban gidy).

- Thuc hién chi trd khen thuong theo quy dinh
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Dich vu
Thie tur Pon vi/ngudi thyc hién N&i dung cong vigc Thot gian | cong truc
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
) . - X4ac nhan trén Hé thd tho ti it )
, Cong chirc tai Bo phan Tiép nhan va ac mhan tren e thong thong R Elal qWet  Giy hanh
Buéc 7 T TTHC tinh; h
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gio lam viéc (Twong duong 20 ngiy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd

so theo quy dinh)

7. Thii tuc tang Giay khen caa Cha tich UBND cap huyén vé khen thuéng cho gia dinh

Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

Bude 1 phan Tiép nhan va Tra két qua cta |- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén Hé thong 8 gif‘i lam
UBND chp hﬁyén thong tin giai quyét TTHC tinh va chuyen hé so vige
) gidy dén Phong Noi wvu (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén).
Budc 2 Trudéng phong Noi wu Phéan cong chuyén vién xir 1y ho so 4 g‘lﬂgéiam
- Chuyén vién tham dinh hé so, xin y kién cic co
quan lién quan, trinh lanh dao phong phu trach
Bude 3 Chuvén vien phe . trude khi trinh Chu tich UBND cap huyén quyét | 40 gio lam
uoc uyén vién phong No1 vu dinh khen thuong. vide

- Cac truong hop khong duogc khen thuong, Phong
No6i vu thong bdo dén cac don vi trinh khen biét.

Mot phan
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Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc Tho g.'?n corlg tru;c
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
Xem xét hd so, bao cdo HDTPKT cép huyén dong
. < . . thoi trinh Cha tich UBND cap huyén trong truong | 08 gio lam
Bude 4| Lanh dao Phong Noi wu hop du didu kién xét ting hodc vin ban tra 10i khi viée
khong du diéu kién xét tang.
, . e Je ~ , , , £ Y J4 24 gl(‘)’ lam
Budc 5 Chu tich UBND céap huyén Xem xét, ky du thao két qua giai quyét TTHC viee
- Chuyén dy thdo két qua TTHC cho by phén Van
thu dé phat hanh;
- In bang, déng dau; s
. A en \ A 76 gio lam
Bugc 6 Chuyén vién Phong Noi vu - Chuyén két qua (Quyét dinh, Bang, hi¢n vét) cho vide
B6 phan Tlep nhan va tra két qua UBND cép ’
huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
- Thuc hién chi trd khen thudng theo quy dinh
. . o~ . |-Xac nhan trén Hé¢ théng thong tin giai quyét L
Budc 7 Coqngichu’cq tai B0 phan Tiép nhan va TTHC tinh: Glo,hanh
Tra két qua chinh

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

I1l. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP XA (05 quy trinh)
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Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc Tho g.'?n corlg tn":C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap x& cho c& nhan, tap thé theo cong trang
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;
Cong chuc tiep nhan ho so tai BO |- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén phan R oids 14
’ A . A A \ 5 A 5 5 A A N A 5 \ A A A glo lam
Bude 1 phan Tiép nhan va Tra két qua cua | mém MOt clra dién tir va chuyén ho so gidy cho vide
UBND cap xa cong chirc dugc giao nhiém vu tham muu cong tac '
Thi dua Khen thudng cap xa (trur truong hop ho so
ndp truc tuyén).
- Thdm dinh hd so, xin y kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, d€ nghi Chu tich UBND xa ‘
uyét dinh khen thudng. Mot phan
Bude 2 B§ phan tham muu cong tac thi dua, qé” T h khAg d Khen thuc Co 64 gio lam LP
khen thudéng cua UBND cap xa i ’ac truon% Op Khong u(fc c?nt uong, L-ong vigc
chuc tryc tiép tham muu cong tdc Thi dua, khen
thuong thong bado den cac td6 chiic, ca nhan trinh
khen duoc biét.
-Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét gidy,
dong dau va cap phat hi¢n vat cho don vi trinh
. Cong chitc phu trach cong tac thi khen. 64 gid lam
Budce 3 \ Lo 2 44 , ok . o
dua, khen thuong cap xa - Chuyén két qua cho B phan Ti€p nhan va tra vige

két qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va
ban gidy).




14

Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
Buse 4 | BO phan Tiép nhan vi Tra két qua | - Xdc nhan phan mem Mot cua dién tir; 4 iy 1am
UBND cap xa - Thong bdo, tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gid 1am viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so

theo quy dinh)

2. Thii tuc tang Giay khen cia Cha tich UBND cap x4 vé thanh tich thi dua theo chuyén dé

Cong chirc tiép nhan hd so tai BO

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;
- S6 hoéa hd so (scan), Chuyén hd so trén phan

, o . X N R 1A . ; . . . ” 8 g1 lam
Bugc 1 | phan Tiép nhan va Tra két qua cua | mém Mot cira dién tir va chuyén ho so gidy cho 8 vice
UBND cép xa cong chirc duge giao nhiém vu tham muu cOng tac '
thi dua, khen thuong cap xa (trr truong hgp hd so
ndp truc tuyén).
- Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa
uyét dinh khen thudng.
Budc 2 Bo phan tham muu cong tic Thi qé’, T h khAg g Khen thu Co 64 gio lam
dua, khen thuong cia UBND céap xa - Lac truong hop khong dugc khen thuong, (ong viée

chiic tryc tiép tham muu cong tac Thi dua, khen
thuong thong bdo dén cac t6 chirc, ca nhan trinh
khen duoc biét.

Mot phan
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Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc Tho g.'?n corlg tn":C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
- Phat hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy,
dong dau va cap phat hi¢n vat cho don vi trinh
Bude 3 Cong chuac phu trach cong tac Thi | khen. 64 gio lam
dua, khen thuong cap xa - Chuyén két qua cho B phan Tiép nhan va tra vige
két qua UBND cap xa (chuyén két qua di¢n tir va
ban gidy).
Buge 4 | BO phan Tiép nhan vi Tra két qud | - Xéc nhn phan mém Mot cira dién ti; 4 gid lam
UBND cép xa - Thong bdo, tra két qua cho t6 chirc/c4 nhan vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gid 1am viéc (Tuong duong 20 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so

theo quy dinh)

3. Thi tuc ting Giay khen caia Chir tich UBND cap x4 vé thanh tich ddt xuat

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa ho so (scan), chuyén ho so trén phan

Budc 1 | phan Tiép nhan v& Tra két qua cla | mdm Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy cho 8 g\lféiam
UBND cép xa cong chic duoc giao nhiém vu tham muu cOng tac '
Thi dua, khen thuong cép xa (trir trudng hop hd so
ndp truc tuyén).
N R , : - Tham dinh ho so, xin y kién ca n lién cy 1
Budc 2 Bo phan tham muu cong tic thi dua, quana tégénillopotrsigh dé }rllghie leff (ici((::lcly ICJIIIIB%\ID ié o4 g9 lam
khen thuéng ctia UBND cap xa ’ : ’ : : viéce

quyét dinh khen thuong.

Mot phan
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Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g_u::m corlg tn'l:C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
- Céac truong hop khong duoc khen thudng, Cong
chic truc tieép tham muu cong tac Thi dua Khen
thudng thong bdo dén cac t6 chuc, ca nhan trinh
khen duoc biét.
- Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét gidy,
dong dau va cap phat hién vat cho don vi trinh
Buge 3 | COng chirc phu trach cong tac thi khen. 64 gid lam
dua, khen thudng céap xa - Chuyén két qua cho Bo phan Tiép nhin va tra vige
két qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tir va
ban gidy).
Bute 4 Bo phafmA TiéP nhan va Tra két qua | - Xac nhan phﬁn m’ém Mot cirril dién tu; 4 gi lam
oce UBND cap xa - Thong béo, tra két qua cho té chirc/ca nhan viée

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gid 1am viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so

theo quy dinh)

4. Tha tuc ting Giay khen ciia Chi tich UBND cép xi cho giadinh

Budce 1

Cong chtic tiép nhan hd so tai BO
phan Ti€p nhan va Tra két qua cua
UBND céap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so, gii phiéu
hen tra két qua cho cé nhan, to chrc;

- S6 hoa hd so (scan), chuyén hd so trén phin
mém Mot cia dién tir va chuyén ho su gidy cho
cong chirc duoc giao nhi€ém vy tham muu cong tac
Thi dua, khen thuong cdp xa (trr truong hop nop

8 gio lam
viéc

Mot phan
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Dich vu
Th'r tlf Pon vi/ngwoi thuc hién N@i dung cong viéc Tho g.'?n corlg tn":C
cong viéc thuc hién | tuyén mic
do
hé so ndp truc tuyén).
- Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa
uyét dinh khen thuong.
Bude 2 B0 phan tham muu cong tac thi dua, qg’ T b khAg d Khen thu Co 64 gio lam
khen thuong cia UBND cap xa - wac tru:O’n.gA’ op xhong duoc khen thuong, Cong viéc
chic tryc ti€p tham muu cong tac thi dua Khen
thuéng thong bdo dén cac t6 chuc, ca nhan trinh
khen duoc biét.
- Phat hanh Quyét dinh khen thuong; viét gidy,
dong dau va cap phat hi¢én vat cho don wvi trinh
. Cong chic phu trach cong tac thi | khen. 64 gid lam
Budc 3 \ Lo 2 4 x , ok . o
dua, khen thuong cap xa - Chuyén két qua cho B§ phén Ti€p nhén va tra vige
két qua UBND cap xa (chuyén két qua dién tu va
ban gidy).
Budc 4 Bo phan Tiép nhan va Tra két qua | - Xac nhan phin mém Mot cira dién tir; 4 gio lam
UBND cap xa - Thong bao, tra két qua cho t chirc/ca nhan vige

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gior 1am viéc (Tuong duong 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so

theo quy dinh)

5. Thi tuc ting danh hién Lao ddng tién tién

Budce 1

Cong chirc tiép nhan hd so tai Bo

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu

8 gio lam

Mot phan
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Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thuc hién

N@i dung cong viéc

Thai gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyén miic

do

phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa

hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

-S6 hoa hd so (scan), Chuyen ho so trén phan mém
Mot ctra dién tir va chuyén hd so gidy cho cong
chic dugc giao nhiém wy tham muu cong tac Thi
dua, khqn thuong cip xa (trir truong hop hd so ndp

truc tuyén).

Budc 2

B6 phan tham muu cong tac thi dua,
khen thuéng ctia UBND cap xa

- Thim dinh hd so, xin v kién cac co quan lién
quan, tong hop trinh, dé nghi Chu tich UBND xa
quyét dinh khen thudng.

Cac truong hop khong dugc khen thudng, Cong
chic truc ti€p tham muu cong tac thi dua, khen
thudng thong bao dén cac t6 chuc, ca nhan trinh

khen dugc biét.

64 gio lam
viéc

Budc 3

Cong chuac phu trach cong tac thi
dua, khen thuong cap xa

- Phat hanh Quyét dinh khen thudng; viét gidy,
dong dau va cap phat hi¢n vat cho don wvi trinh

khen.

- Chuyén két qua cho B phan Tiép nhan va tra
két qua UBND cap xa (chuyén két qua di¢n tir va

ban gidy).

64 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tong 160 gio lam viéc (Tuong duong 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so

theo quy dinh)

UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THANH
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