UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN YEN THANH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:2192 /Qb-UBND Yén Thanh, ngayls thang06 nan2023
QUYET PINH

vé viéc cong b6 cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir
trong gidi quyeét thu tuc hanh chinh thugc Iinh vuc Nong nghiép va PTNT

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THANH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiwong sé 77/2015/QHI3 ngay
19/6/2015 va Ludt sira doi bé sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chirc chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NDP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, bo sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Vian phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé Truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hueéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 3058/0D-UBND ngay 19/8/2021 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé linh viee Nong nghiép va PTNT thuéc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Néng nghiép va PTNT, Uy ban nhdn déan cdp huyén trén dia ban
tinh Nghé An;

Can cir Quyét dinh s6 3094/0P-UBND ngay 10/10/2022 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh vé linh vwe Nong nghiép va PTNT thudc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Néng nghiép va PTNT, Uy ban nhdn déan cdp huyén trén dia ban
tinh Nghé An;

Can cir Quyét dinh s6 396/0P-UBND ngay 18/2/2022 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ngi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét
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thii tuc hanh chinh vé linh viwe Nong nghiép va PTNT thudc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Néng nghiép va PTNT, Uy ban nhdn déan cdp huyén trén dia ban
tinh Nghé An;

Can cir Quyét dinh s6 4825/0D-UBND ngay 10/12/2021 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh vé linh viee quan 1y chdt lwong néng, lam san va thiy san
thudc tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhdn ddan cdp huyén trén dia ban tinh
Nghé An;

Can cir Quyét dinh s6 1407/QD-UBND ngay 22/5/2023 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc phé duyét quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong gidi quyét
thit tuc hanh chinh vé linh Néng nghiép va PTNT thudc tham quyén gidi quyét
ciia S¢ Nong nghiép va PTNT, Uy ban nhdn ddn cdp huyén trén dia ban tinh
Nghé An;

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Néng nghiép va PTNT huyén,

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy gdbm 27 Quy trinh ndi bo, quy
trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc nong nghiép va PTNT
thudc thim quyén giai quyét cua huyén Yén Thanh, Truéng cac phong chuyén
mon thudc huyén va UBND cac xa, thi tran trén dia ban huyén.

- Cap huyén: 19 quy trinh géom (Danh muc kém theo)

- Cap x4: 08 quy trinh gdm (Danh muc kém theo)

Piéu 2. Giao cho Phong Nong nghiép chu tri, phdi hop Cong Thong tin dién
tir huyén dé cong khai quy trinh noi bd, quy trinh dién ttr giai quyét dbi véi cac thu
tuc hanh chinh 1én Céng thong tin dién tir ciia huyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong HDND-UBND huyén, Truéng phong Nong nghiép va
PTNT, Tha truéng cic phong, ban, nganh cip huyén; Chu tich UBND cac x4,
phuong, thi trdn va cic to chiic, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN

- Nhu Dicu 2 -._CHU TICH
- Cong thong tin dién tir; r IR ;

- Luu: VT, NN /

Phan Van Tuyén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN YEN THANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC
27 QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU THUQC LINH VUC NONG
NGHIEP VA PTNT THUC HIEN TAI HUYEN YEN THANH
(Kém theo OP s6 /OD-UBND ngdy /6/2023 ciia UBND huyén Yén Thanh)

TT TEN QUY TRINH
A | CAP HUYEN (19 Quy trinh)
1 Thu tuc Cong nhdn va giao quyén quan 1y cho t6 chiic cong dong (thudc dia ban
quan ly)
9 Thu tuc Swra doi, bé) sung ndi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén quan ly
cho t6 chirc cOong dong (thudc dia ban quan 1y)
3 | Thu tuc Bang x4c nhan ké khai 1am san
4 Tha tuc Phé duyét, biéu chinh, thiét ké du toan cépg trinh lam siph (déi VOl
cong trinh 1am sinh thudc du an do Chu tich UBND céap huyén QP dau tu)
5 | Thi tuc Xac nhan ngudn goc gd trudce khi xuat khau
6 | Thu tuc Kiém tra cong tac nghiém thu cong trinh
7 Thi tyc Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh d6i voi cong trinh thuy loi 1on
va cong trinh thuy lgi vira do UBND tinh phan cap
8 Thu tuc Phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh déri voi
cong trinh thay loi 16n va cong trinh thuy 1gi vira do UBND cap tinh phan cap
9 Thu tuc Tham diph, phé‘duyét Qé cuong, két qua kjém dinh an toan dap, ho chtra
thuy lgi thudc tham quyén ctia Uy ban nhan dan cap huyén
Thi tuc Tham dinh, phé duyét phuong an g pho thién tai cho cong trinh, ving
10 |ha du dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan
huyén (trén dia ban hai xa tré 1€n)
1p | Thu tue Tham dinh, phé duyét phwong 4n (mg phé véi tinh huong khan
cap thudgc tham quyén ctia UBND huyén (trén dia ban 02 xa trd 1€n)
12 | Thu tuc B4 tri 6n dinh dan cu trong huyén
13 | Thu tuc BO tri on dinh dan cu ngoai huyén, trong tinh
14 | Thu tuc HO trg du an lién ket
Thi tuc HO tro chi phi mua sam, may moc, thiét bi, chuyén giao cong nghé, tién
bo khoa hoc k¥ thuat vao san Xuét san pham OCOP; xay dung, stra chita, mua
15 | sdm trang thiét bi bao quan, trang tri diém cho don vi thuc hién viéc gio1 thiéu
va ban cac san pham OCOP; thiét ké, mua bao bi thuong phiam, mua nhin hang
hoa
16 | Thu tuc HO trg phat trién san xuat cong dong
17 | Thu tuc Phé duyét Ké hoach khuyén nong dja phuong
18 Thu tuc Qép gidy ching nhan co so du diéu kién an toan thuc pham doi voi co
sO san xuat, kinh doanh thuc pham ndng, 1am, thiy san
Thu tuc Cap lai gidy chimg nhan co s& du diéu kién an toan thyc pham doi voi
19 | co s& san xuat, kinh doanh nong, 1am, thuy san (trudng hop trude 06 thang tinh

dén ngay gidy chirmg nhén an toan thyc pham hét han)
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CAP XA (8 Quy trlnh)

Thu tuc Bang ky chuyen d6i co cau cay trong tir dat trong laa sang trong cac cay
hang nam khéc hodc trong lha két hop nudi trong thiy san trén dat trong lda

Thu tuc Phé duyét ké hoach khuyén nong dija phuong

Thu tuc Dang ky ké khai hoat dong chin nudi va nudi trong thuy san ban dau

N wWIN |

Thu tuc HO tro san xuét nong nghiép dé khoi phuc san XUAt vung bi thiét hai do
dich bénh

Thu tuc HO tro san xuét néng nghi¢p dé khoi phuc san Xuat vung bi thi¢t hai do
dich bénh

Thu tuc HO tro dau tu xay dung phat trién thuy loi nho, thay 191 noi dé)ng va tudi
tién tién, tiét kiém (ddi v6i ngudn von hd trg truc tiép, ngan sach dia phuong va
ngudn vén hop phap khac cua dia phuong phan bé du toan cho UBND cap xa
thuc hién)

Thi tyc Tham dinh, phé duyét phuong 4n tng pho thién tai cho cong trinh, ving
ha du dap trong qua trinh thi cong thugc tham quyén cia UBND cap xa

Thu tuc Tham dinh, phé duyét phuong an g phé véi tinh huéng khan xap
thudc tham quyén ciia UBND cap x4

UY BAN NHAN DAN HUYEN YEN THANH




DANH MUC

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU VE LINH VU'C NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

TREN PIA BAN HUYEN YEN THANH
/OP-UBND ngay /

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. LINH VUC THUY SAN

1. Thii tuc Cong nhén va giao quyén quan Iy cho to chirc cong dong (thude dia ban quan ly)

/2023 cua UBND huyén Yén Thanh)

Th tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién (tinh
moi ngay 8 gio’ 1am viéc)

DVCTT
mirc d

Cong churc, vién chuc tai
B§ phén tiép nhan va tra

Kiém tra, huong dan, tiép nhéan hd so:

- Trudng hop hd so khong day du hoac khong dat yéu cau, cong
churc, vién chuce tai B phan tlep nhan va tra 1ét qua ctia UBND cap
huyén tra hd so va huéng din cho t6 chiic, c4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- 4 gio lam viéc

- Trudng hop hd so ndp qua
buu chinh céng ich khong
qua 8 gio lam viéc Cong

Budce 1 P . z | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chuc, vién | chire, vién chire tai B¢ phan
lglelt éfllua cua UBND  cap chirc tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén tlep tiép nhan va tra két qua cia
y§ nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin mot ctra dién tir, in phiéu UBND cap huyén xem xét
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen ho so dén phong Nong nghiép | tip nhan hé so theo quy
cua UBND cap huyén dé xtr Iy hod Sy ddng thoi chuyén ho so gidy | dinh.
vé phong Nong nghiép ciia UBND cip huyén.
Budc 2 :;‘;z%g phong  NONG | _\1yan 1 so (dién tir) phan cong hd so. 8 gidr 1am viée
- Tham dinh ho so, néu hd so du diéu kién tham muu cho UBND
huyén thong bao Phuong an bao v¢ va khai thac nguon loi thuy san
trén phuong tién th,()ng tin dai ’chl’mg, niém yét cong khai tai tru so
Bude 3 Ph6 phong, chuyén vién | Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa va khu dan cu noi du kién thuc 442 gior 1am viee

phong Néng nghiép

hién Pong quén 1y (trong thoi han 3 ngay).

- Tham muu Léanh dao cap huyén thanh 1ap doan khao sat thyc té, di
kiém tra thuc té va bién ban kiém tra.

- Tham muu dy thao két qua TTHC.
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Truong  phong  Noéng

- B6i chiéu lai két qua ctia Ho so.

Bugc 4 nghiép - Tham muu cho UBND cép huyén ra Quyét dinh. 16 gio lam vice

Buéc 5 | UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 40 gio 1am viéc

buses | L dao. Chuyen vien |1 Y40 38 Yo 00 Lt R0 o B0k Che b0 B g i v
phong Nong nghiép q p huy y q giay 9 .
Cong Chl'l’C,’ vién churc tai ‘ .

Bude 7 Bo phan tiép nhan va tra | - Xac nhan phan mém mot ctra dién tur. 4 gits lam viée

két qua cua UBND cip
huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

504 gio (63 ngay lam viéc)

2. Thii tuc sira doi, b6 sung ndi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén quan Iy cho t6 chirc cong dong (thudc dia ban quan Iy)

Th tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh méi ngay
8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Coéng chue, vién chure tai Bo
phan tiép nhén va tra két qua

cia UBND cap huyén

Kiem tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hoic khong dat yéu
cau, cong chuc, vién chic tai BO phén tiép nhan va tra
1ét qua cuia UBND cép huyén tra hd so va huéng dan
cho t6 chire, ca nhan b sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh, Cong
chure, vién chtrc tai B phan tiép nhén va tra két qua cua
UBND cip huyén tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin mot ctra dién tu, in phiéu hen tra két quéa cho
c4 nhan. Chuyén hd so dén phong Noéng nghiép cua
UBND cép huyén dé xir Iy hd so dong thoi chuyén ho so
gidy vé phong Nong nghiép ctia UBND cap huyén.

- 4 gio lam viéce

- Truong hop hd so nop qua buu
chinh cong ich khong qué 8 gio lam
viéc Cong chue, vién chue tai B
phéan t1ep nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén xem xét tiép nhén
hé so theo quy dinh.

Budc 2

Truéng phong Nong nghiép

- Nhén Hb so (dién tir) phan cong ho so.

8 gio lam viéc

Buoc 3

Pho phong, chuyén vién

phong Nong nghiép

- Tham dinh ho so: q
+ D01 voi truong hop stra doi, bd sung vi tri, ranh gidi

442 gio lam vigc (D01 voi truong
hop sira doi, bo sung vi tri, ranh gidi
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khu vyc dia ly dugce giao. pham vi quyén duge giao.
phuong 4n bao v¢ va khai thac ngudn loi thiy san: Néu
hd so du diéu kién tham muu cho UBND huyén thong
bao Phuong an bao vé va khai thac nguon lgi thuy san
trén phuong tién thong tin dai chiing, niém yet cong khai
tai tru s& Uy ban nhan dan cap huyen cap xa va khu dan
cu noi duy kién thyc hién Pong quan 1y (trong thoi han 3
ngay)

+ Doi véi tru:ong hop thay d6i tén to chuc cong dong,
ngu:cn dai dién t6 chirc cong ddng, Quy ché hoat dong
clia t chuc cong dong.

- Tham muu Lanh dao cap huyen thanh 18p doan khao
sat thuc té, di kiém tra thuc té va bién ban kiém tra.

- Tham muu dy thao két qua TTHC.

khu vyc dia ly dugc giao. pham vi
quyen duoc glao phuong an bao vé
va khai thac nguon loi thuy san)

20 gio lam viéc (Do1 voi tnrong hop
thay d6i tén t6 chic cong dong,
nguoi dai dién t6 churc cong dong,
Quy ché hoat dong cua td chirc cong
dong)

Budc 4

Truéng phong Nong nghiép

- B6i chiéu lai két qua cﬁa’Ho SO. )
- Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh.

16 gio lam viéc (£)01 voi truong hop
stra d6i, b sung vi tri, ranh g10’1 khu
vuc dia 1y duoc glao pham vi quyen
duoc glao phuong én bao v¢ va khai
thac ngudn loi thuy san)

8 gio lam vigc (Doi véi truong hop
thay d6i tén to chure cong dong,
nguoi dai dién to chirc cong dong,
Quy ché hoat dong ctia to chirc cong
dong)

Budc 5

UBND cép huyén

Phé duyét két qua TTHC.

40 gio lam vige (D01 voi truong hop
sira doi, bo sung vi tri, ranh g101 khu
vuc dia ly dugce glao pham vi quyén
duogc glao phuong an bao v¢ va khai
thac nguon lgi thiy san)

8 gio lam viéc (Dm véi truong hop
thay dbi tén to chirc cong dong,
nguoi dai dién t6 chirc cong dong,
Quy ché hoat dong cua to chirc cong
dong)

Buoc 7

Lanh dao, Chuyén
phong Nong nghi¢p

vién

- Vao sO van ban, luu trix hd s0, gui két qua cho b phan
tiép nhan va tra ket quéa ciia cip huyén (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

8 gio lam VIeC(Dm voi truong hop
stra d6i, bo sung vi tri, ranh g101 khu
vuc dia Iy dugc giao. pham vi quyén
duogc giao. phuong dn bdo v¢ va khai




dong)

thac nguon lgi thiy san)

4 gio lam vigc @-301 voi truong hop
thay d6i tén to chirc cong dong,
nguoi dai dién t6 chirc cong dong,
Quy ché hoat dong cua to chirc cong

Budc 8

Cong chue, vién chue tai Bo
phan tiép nhdn va tra két qua
ctia UBND cép huyén

- Xac nhan phan mem mot ctra dién tur.
- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4 gid lam viée

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

- 504 glo’ (63 ngay lam viéc) doi voi trlr(rng ho’p sira doi, bd sung vi tri, ranh gi¢i khu vuc dia ly dwoc giao.
pham vi quyen dugc giao. phwong an bio v¢ va khai thac nguon loi thuy san.
- 56 gio' (7 ngay lam viéc) dobi voi tru’o’ng hofp thay d6i tén to chirc cong dong, nguoi dai dién to chirc cong

dong, Quy ché hoat dong cua t6 chirc cong dong.

II. LINH VUC KIEM LAM

1. Thi tuc xac nhén bang ké 1am sian

Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chuc, vién chuc tai
Bo phéan tiép nhan va tra
két qua cuia UBND cap
huyén

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat yéu cau, cong
chtrc, vién chtre tai B phan tlep nhén va tra 1ét qua cua UBND cap
huyén tra hd so va huéng dan cho to chirc, ca nhin bd sung ho so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp ho so ddy du theo quy dinh, Cong chire, vién
chirc tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén t1ep
nhan hd so va dua 1én Hé théng thong tin mot cura dién tu, in phleu
hen tra két qué cho ca nhan. Chuyen hd so dén Lanh dao Hat kiém
1am so tai dé xir 1y ho so dong thoi chuyén hd so gidy vé Hat kiém
lam s& tai.

- 4 gi0 lam viée

- Truong hop hd so ndp qua
buu chinh coéng ich khong
qua 8 gio lam viéc Cong
chtre, vién chirc tai B phan
tiép nhan va tra két qua cia
UBND cap huyén xem xét
tiép nhan hd so theo quy
dinh.

Budc 2

Lanh dao Hat kiém 1am s¢
tai

- Nhén Ho so (dién tir) phan cong ho so.

4 gio 1am viéc




Cong chirc, vién chuc xur

- Tham dinh hd so.
- Tham muu thanh 1ap doan khao sat thyc té, di kiém tra thyc t€ va

B ) ’ A [N 5 + A W P A
uoe 3 1y ho so bién ban kiém tra. 32 gio lam viéc
- Tham muu dy thao két qua TTHC.
. ~ 2 . | - Dbi chiéu lai két qua cua Ho so. . i
Budc 4 Lanh dao Hatkiém lamso | Phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
R , . , . | - Nhan két qua phé duyét tir lanh dao Hat Kiém 1am so tai.
. Cong chuc, vién chuc xu NS 2 A . . A oA s
Budce 5 IV ha - Vao s0, lay so va chuyén két qua cho Cong chirc, vién chire tai Bo | 4 gio lam viéc
Yy ho so A i A A X 21 X . A A
phén ti€p nhén va trd két qua cua UBND cap huyén.
Cong chtrc, vién chuc tai
Budc 6 B6 phén ti€ép nhan va tra | - Xac nhan phan mém mat cua dién ti. 4 gits lam viée

két qua cia UBND cap
huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thye hién tai cac buéc

64 gio (8 ngay lam viéc)

2. Thii tuc Phé duyét, diéu chinh, thiét ké du toan cong trinh lAm sinh (d6i v6i cong trinh 1Am sinh thudc dw an do Chii tich UBND cip huyén
quyét dinh dau tu)

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai
B0 phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap
huyén

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat yéu cau, cong
chure, vién chtre tai BY phan tlep nhan va tra 1ét qua cua UBND cap
huyén tra hd so va hudng dan cho to chirc, ca nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Trudong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chuc, vién
chure tai BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén tlep
nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin mt ctra dién tur, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen ho6 so dén phong Nong nghiép
cia UBND cép huyén dé xir Iy hd S0 dong thoi chuyén ho so gidy
vé phong Nong nghiép caa UBND cap huyén.

- 8 gio lam viéc

- Trudng hop hd so ndp qua
buu chinh cong ich khong
qua 8 gio lam viéc Cong
chuc, vién chuc tai BO phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén xem xét
tiép nhan hd so theo quy
dinh.
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Budc 2 z;ﬁ%r;)g phong ~ Nong | _ Nhan Ho so (dién tir) phan cong hd so. 8 gio lam viéc
Ph6 bhona. chuven vien | Tham dinh, xem xét hd so hd so.
Budc 3 phbngpN én% nghi e}:/p - ]:ham muu Lﬁ;nh dao cép huy@n thanh 1ap doan khdo sat thuc té, di
j kiém tra thuc té€ va bién ban kiém tra. 72 gio lam viéc
- Tham muu du thao két qua TTHC.
; ' ong | - Di chiéu lai két qua ctia HO so. o
Budc 4 ngng phong  Nong ' a z . L e 16 gio lam viéc
nghi¢p - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh.
Budc5 | UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 40 gio lam viéc
Budc 6 Lanh dao, Chuyén vién | - Vao scf) van ban, luu trir hd so, gui ké:t qua cho bo phan tiép’nhefln 8 qis 1am viec
phong Nong nghiép va trd két qua cua cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy). g i
Cong chtrc, vién chuc tai . .
, Bo phan tiép nhan va tra | - Xac nhan phan mém mot cira dién tir N
Budce 7 C : 8 gio lam vige

két qua cia UBND cap
huyén

- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

160 gio (20 ngay lam viéc)

3. X4c nhan ngudn goc gb truée khi xuit khiu

Thir tuw
cong viéc

Don vi/ngwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thye hién (tinh
moi ngay 8 gio 1am viéc)

DVCTT
mirc do
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Cong chure, vién chirc
tai B0 phan tiép nhan

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong ddy da hodc khong dat yéu ciu, cong chuc,
vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra 1ét qua cia UBND cép huyén
tra hd so va hudng dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy
dinh.

- 2 gio lam viéc

- Trudng hop hd so ndép qua
moi truong mang, buu chinh
cong ich khong qua 8 gio lam

Bute 1 va tra lgét qua cua | - Truong hop ndp hd so déy du theo quy dinh, Cong chirc, vién chuc tai \};15 ¢ ggg%izhugl’l;;eséciﬁcﬁg
UBND cap huyé¢n Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén tiép nhan hd so u‘épc i U}I;ND' cAn huven
va dua 1én H¢ thong thong tin mot cura dién tir, in phiéu hen tra két qua gem <&t tiép nhan h (%) o tl};éo
cl}o ca phan. Chuyen_’ho so dén Laqh dao Hat kiém 1am so tai dé xur ly uv dinh p i
hd so ddng thdi chuyén hd so gidy vé Hat kiém 1am s¢ tai. quy i
Budc 2 {;:111;6?;0 Hat kiem | _ Nhan H6 so (dién tir) phan cong ho so. 4 gio 1am viéc
- Tham dinh hd so. 12 gics 1am viae
. Cong chue, vién chtrc | - Thanh 1ap doan, kiém tra thyc té 16 hang go xuat khau theo quy dinh va g T A L
Budc 3 LA . A1 X X (truong hop cO théng tin vi
xt Iy ho so xac nhan bang ké go. e C i A
- Tham muu du théo két qua TTHC ph'c_lm thf" glan kéo dai them
' ' 16 gio lam viéc)
Budc 4 Lanh dao Hat kiém | - Ddi chiéu lai két qua ctia Ho so. 8 qiss 1am viac
1am so tai - Phé duyét két qua TTHC. g -
R R . | - Nhéan ket qua phé duyét tir 1anh dao Hat Kiém lam s¢ tai.
. Cong chuc, vién chac o ra
Buéce 5 it 1V hd so - Vao so lay s6 va chuyen két qua cho Cong chire, vién chuc tai Bo | 4 gio lam viéc
y phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cap huyén.
Cong chirc, vién chue o
Bude 6 tai B0 phan ti€p nhéan | - Xac nhan phan mém mat cura dién tir. 2 gi lam vige

va tra két qua cua
UBND cap huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac

budc

- 32 gio (4 ngay lam viée).
- 48 git (6 ngay lam viéc) doi véi trudng hop co thong tin vi pham.

III. LINH VU'C QUAN LY XAY DUNG CONG TRINH

1. Thii tuc Kiém tra cong tic nghiém thu hoan thanh cong trinh
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Thur tw . | ‘n A A o Thoi gian thuc hién (tinh DVCTT
n o Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc X oo A, ‘A . an
cong viéc moi ngay 8 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so khong day du hoic 'khong dat yéu cau, _cong chir,
vién chuc tai Bo phén tlep nhan va tra 16t qua cua UBND cAp huyén tra
A , n , . | hd so va huéng dan cho to chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.
Cong chuc, vién chuc tai . NI A 4o . A RN s
R A+ .| - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chure, vién chirc tai
, Bd phan tiép nhan va tra A Ak A . 1% . £ IR A 1A s A
Buée 1 £ . z_ | BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén ti€p nhan ho so | 4 gio lam viéc
két qua cua UBND cap | . : ! . . N :
huyén va dua Ién H¢ thong thong tin mot cuira dién tu, in phiéu hen tra két qua
: cho ca nhan. Chuyen hd so dén phong Nong nghiép cua UBND cap
huyén dé xtr 1y ho so ddng thoi chuyén hd so gidy vé phong Néng
nghiép ciia UBND cap huyén.
Truong phong  NO6ng ‘ i
Budc 2 nghiép - Nhan Ho so (dién tir) phan cong ho so. 4 gio lam viée
Phé ohona. chuven vien |~ Tham dinh, xem xét hd S0 h6 so.
Bude 3 hon pN()ng, N hig - Tham muu Lanh dao cap huyén thanh 1ap doan khao sat thuc té, di 2
phong g nghiep kiém tra thuc té va bién ban kiém tra. 124 gio lam viéc
- Tham muu du thao két qua TTHC.
Buéc 4 :rﬁi(;ng phong  Nong | _ Déi chiéu lai két qua cﬁalH(‘S SO. ) 8 gi 1am viec
ghiep - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh. g i
Budc 5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
~ N .| - Vo sb van ban, luu trit ho so, giri két qua cho bo phén tiép nhan va tra
Bugc 6 | -anh dao, Chuyén wien |y ¢ s cia cAp huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 4 gioy 1am viéc
Cong ChI'IC,’ vién chuc tai ‘ )
Buéc 7 Bo phan tiép nhan va tra | - X4c nhan phan mém maot cua dién tu. 4 i lam viée

két qua cia UBND cap
huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

160 gio (20 ngay lam viéc)
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IV. LINH VUC THUY LOI

1. Thi tuc phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh di véi cong trinh thiy lgi 16n va cong trinh thiy loi vira do UBND tinh phén cip.

Thur tw . L o ne A ‘A Thoi gian thwe hién (tinh DVCTT
A A Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Xe o i e L aa
cong viéc moi ngay 8 gio lam viéc) murc d
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: 4 oid lam viee
- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yéu cau, _cong chue, o8 AN
- Truong hop ho so ndp qua
vién chirc tai B§ phan t1ep nhan va tra 1ét qua cua UBND cap huyén tra DA, A
A o a L buu chinh cong ich khong
Cong chtrc, vién chirc tai | hd so va hudng dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh. o A A A
A XA A AN s \ A 1A N . n L s qua 8 gio lam viéc Cong
. Bd phan tiép nhan va tra | - Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chire, vién chuc tai .2 IR
Buodc 1 £ . R Y SRR £ Y A 1A . | chuc, vién chuc tai B phan
két qua cua UBND cap | B phén ti€p nhéan va trd két qua cia UBND cap huyén ti€p nhén ho so va £ P S
. : . o % y 1A ti€p nhan va tra két qua ctia
huyén dua 1én HE thong thong tin mot cura dién tu, in phiu hen tra két qua cho z A .
UBND cap huyén xem xét
ca nhan. Chuyen ho so dén phong Nong nghlep ctia UBND cép huyén dé X A1 A
tiép nhan ho so theo quy
xu ly ho so dong thoi chuyén hod so gidy vé phong Nong nghiép cua .
dinh.
UBND cip huyén.
Buéce 2 Egﬁ%r;g phong  Nong | _ Nhén Ho so (dién tir) phan cong ho so. 8 gid lam viée
- Tham dinh, xem xét hd so ho so.
. Pho phong, chuyén vién | - Tham muu Lanh dao cap huyén thanh 1ap doan khao sat thyc te, di kiém 2
Buéce 3 N o A R T
phong Nong nghiép tra thyc t€ va bién ban kiém tra. 160 gio lam viéc
- Tham muu du thao két qua TTHC.
. Trusng phong  Nong | - Pbi chiéu lai két qua ciia HO so. N
Bute 4 nghiép - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quy¢t dinh. 16 gicrlam viéc
Budc 5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 40 gio lam viéc
~ ... | -Vao s6 van ban, luu trit ho so, giri két qua cho bo phan tiép nhan va tra
Busc 6 | anh dao, Chuyén wien | o s hia céip huyén (chuyén két qua dién tir va ban sidy) 8 gior lam viec
phong Nong nghi¢p i i ' :
Cong chure, vién chire tai . .
Buée 7 B6 phan tiép nhéan va trd | - Xac nhan phan mém mot ctra dién tu. 4 it 1am vide

két qua cia UBND cap
huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian thye hién tai cic buée

240 gio' (30 ngay lam viéc)
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2. Thii tuc Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh vin hanh hd chira thudc thAm quyén ciia UBND huyén.

Thr tw . .. . .. R . Thaoi gian thyc hién (tinh DVCTT
A e Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc x. . s n L oan
cOng viéc moi ngay 8 gio lam viéc) muc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: e
. N R N R s R , -4 gio lam viée
- Truong hop ho so khong day du hoac khong dat yéu cau, cong churc, . N .
- e TyA 1AL gt A A a2 1k . £ ~ 1 | - Truong hop ho so ndp qua
vién churc tai B phan ti€p nhan va tra Iét qua cia UBND cap huyén tra ho ) -, .
R ) o , ) L x L. o R _ buu chinh cong ich khong
Cong churc, vién chuc tai | so va hudng dan cho t6 chirc, cd nhan bd sung ho so theo quy dinh. , o N .
o N . s ., : ) ) o , .| qua 8 gio lam viéc Coéng
, B0 phan ti€ép nhan va tra | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chire, vién chuc tai o R
Budc 1 p o B o T P o N . | chtre, vién chuc tai BO phan
két qua cua UBND cap | B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén tiép nhan hd sova | . o
R R L 7 L . tiép nhan va tra két qua cua
huyén dua lén H¢ thong thong tin mot ctra dién tir, in phiéu hen tra két qua cho z R .
o PR A . R o B . .. | UBND cap huyén xem xét
ca nhan. Chuyén ho so dén phong Nong nghi¢p cua UBND cap huyén dé | o
o 1 1A A .. 2o x4 R .., | tiécp nhan hd so theo quy
xur 1y ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé phong Nong nghiép cua dinh
. inh.
UBND cap huyén. ’
Truong phong Nong
Budc 2 nghiép - Nhan Ho so (dién tir) phan cong ho so. 8 gio lam viéc
A . fe A A 2
- Tham dinh, xem xét ho so ho so
Bude 3 Ph6 phong, chuyén vién | - Tham muu Lanh dao cip huyén thanh 1ap doan khao sat thuc té, di kiém
uocC . n C L vqen , LR T - n
phong Nong nghiép tra thuc t€ va bién ban kiém tra 160 gio lam viéc
- Tham muu dy thao két qua TTHC.
Truéng phong  Nong | - Doi chiéu lai két qua cia HO so. o
Budc 4 N g pnond J ) q £ n Jpe 16 gio lam viéc
nghiép - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh.
Budce 5 UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 40 gio lam viéc
. R .. |-Vao s6 van ban, luu trit hd so, gui két qua cho bo phan tiép nhén va tra
, Lanh dao, Chuyén vién | , = =, R P s .
Buéc 6 két qua cua cap huyén (chuyén két qua dién tur va ban giay). 8 gio lam viéc

phong Nong nghi¢p
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Budc 7

Cong chuc, vién chuc tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND cép
huyén

- Xac nhan phan mém mat cua dién tu.

- Thong bao va tra két qua cho t chirc, ca nhén.

4 gid lam viée

Tong thoi gian thye hi¢n tai cac buéc

240 gio (30 ngay lam viéc)

3. Thii tuc Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qué kiém dinh an toan dip, ho chira thiiy lgi thudc thim quyén ciia UBND cip huyén.

Thir tw
A . L. n ne Al en Thoi gian thuc hién (tinh | DVCTT
cong Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc e o e A L
L moi ngay 8 gio’ lam viéc) mirc do
viée
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so: N o
. N N N R s R , - 4 gio lam viéc
- Truong hop ho so khong day du hodac khong dat yéu cau, cong churc, Trudne hop hd so 160 qua
vién chuc tai B phan tiép nhén va tra 1ét qua cua UBND cép huyén tra hd b h g b QpA (ch ki?
~ . . N uu chinh cong ic on
A , o , .. |sovahudng dan cho t6 chuc, ca nhan bo sung ho so theo quy dinh. ) s g N N &
Cong chur, vién chuc tai B . s <L, ) R ) . : .l qud 8 gio lam viéc Cong
. oz R . .. .z | - Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chirc, vién chuc tai , o A
Budc 1 | phén ti€p nhén va trd két| .~ ~ ., R o B C s . | chtre, vién chire tai B phan
o z R B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén ti€ép nhan ho sova | ., L Co
qua cua UBND cap huyén R R i L M o ) tiép nhan va tra két qua cua
dua lén H¢ thong thong tin mot ctra dién tir, in phiéu hen tra két qua cho UBND cép huvé (t
. . . . . cap huyén xem x¢é
ca nhan. Chuyén ho so dén phong Nong nghi¢p cua UBND cap huyén dé tiéo nhan ph 3 ZG theo 5
xtr 1y ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé phong Nong nghi€p cua dir?h i auy
UBND cép huyén. T
, Truong phong Nong nghiép R o\ A A s T
Budc 2 - Nhan Ho so (dién tir) phan cong ho so. 8 gio lam vige
- Tham dinh, xem xét ho so ho so.
Buge 3 Ph6 phong, chuyén vién | - Tham muu Linh dao cap huyén thanh lap doan khao sat thuc té, di kiém
phong Nong nghiép tra thuc té va bién ban kiém tra. 76 gio lam viéc

- Tham muu du thao két qua TTHC.
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- B6i chiéu lai két qua cia Ho so.

Budc 4 | Truong phong Nong nghié . . 8 gio lam viéc
g phong gnghiep | _ Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh. 9 ’
Budc 5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 16 gio 1am viéc
N R | - Vao sb van ban, luu trit hd so, gui két qua cho b phan tiép nhan va tra
] Lanh dao, Chuyén vién |, L R 27 e s o
Budc 6 . - o ket qua cua cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay). 4 gio lam viéc
phong Nong nghi¢p
Cong chire, vién chirc tai BO . \ )
. . 8 T M ~  « .. .z |-Xéacnhan phan mém mat ctra dién tir. T
Budc 7 | phan tiép nhan va tra ket 4 gid lam viée

qua ctia UBND cép huyén

- Théng bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéce

120 gio (15 ngay lam viéc)

4. Thi tuc Tham dinh, phé duyét phwong an ng phd thién tai cho céng trinh, viing ha du dap trong qua trinh thi cong thudc thim quyén ciia
UBND huyén (trén dia ban hai xa tré 1€n).

Thr tw
cong
viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién (tinh
moi ngay 8 gio' lam viéc)

DVCTT
mirc d

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai B
phén tiép nhan va tra két qua
cta UBND cap huyén

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day di hodc khong dat yéu cau cong chure,
vién chuc tai Bo phan tlep nhan va tra 1ét qua cia UBND cip huyén tra hd
so va huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chirc, vién chuc tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén tiép nhan ho so va
dua lén Hé théng thong tin mot cura dién tu, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hé so dén phong Nong nghiép cua UBND cap huyén dé
xu ly ho so dong thoi chuyén hd so gidy vé phong Nong nghiép cia
UBND cép huyén.

-4 gio lam viée

- Truong hop ho so ndp qua
buu chinh cong ich khong
qua 8 gio lam viéc Cong
churc, vién churc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia
UBND cép huyén xem xét
tiép nhan hd so theo quy
dinh.

Budc 2

Trudéng phong Nong nghiép

- Nhéan Hb so (dién tir) phan cong ho so.

8 gio lam viéc
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- Tham dinh, xem xét hd so hd so. ,
Buée 3 Ph6 phong, chuyén vién |- Tham muu Lanh dao cap huyén thanh 1ap doan khao sat thyuc t€, di ki€ém
phong Nong nghiép tra thuc té va bién ban kiém tra. 104 gio lam viéc
- Tham muu dy thao két qua TTHC.

. \ R A . - Déi chiéu lai két qua cua HO so. - .
Bude 4 | Truong phong Nong nghicp - Tham muu cho UBND cip huyén ra Quyét dinh. 8 gio lam vicc
Budc 5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 24 gior 1am viéc
Budc 6 LaAnh dao,.?huyen vién phong | - }/ao §0 qvanA’ban, ILI'LI trir ho;so, Agun lfet .(}ua f:hq b(_3 phg}l ti€p nhan va tra 8 gi am viec

Nong nghiép ket qua cua cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban giay).

. COP g C}l He, vien ‘Chlfc t;al B(;) - Xé4c nhan phan mém mot cira dién ti. . P

Budc 7 | phan tiép nhan va tra két qua N ST 21 1A 4 gi¢ lam viéc
, z N - Thong bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan.
cia UBND cap huyén

Tong thoi gian thue hién tai cac buéce

160 gio (20 ngay lam viéc)

5. Thii tuc Tham dinh, phé duyét phwong 4n mg phé véi tinh huéng khan cip thudc thim quyén ciia UBND huyén (trén dia ban 02 xa tré 1én).

Thu tw . | ‘n A A o Thoi gian thye hién (tinh DVCTT
A A Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Xe o« o ra o en L an
cong viec moi ngay 8 gio l1am viéc) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so: _ 4 gié 1am viée
- Truong hop ho so ' khong day di hodc khong dat yéu cau, cong chirc, vién | _ Truong hop hd so ndp qua
chue tai B phan tiép nhan va tra 1ét qua cia UBND cip huyén tra ho so va ; A s A
A , A , . buu chinh cong ich khong
Cong chuc, vién chtc tai | hudng din cho to chirc, ca nhan bd sung ho so theo quy dinh. L0 i T A (A
A oA iR A x qua 8 gio lam viéc Cong
. B phan tiép nhan va tra | - Truong hop nop ho so day du theo quy dinh, Cong chuc, vién chuce tai Bo A YA LA
Budc 1 £ . £ chtrc, vién chuc tai B phan 2
két qua cia UBND cép | phan tiép nhan va tra két qua caa UBND cip huyén tiép nhan ho so va dua | .1 NSV
A tiép nhén va tra két qua cua
huyén lén HE thong thong tin mot cta dién ti, in phiéu hen tra ket qua cho cé UBND cp huva ,
nhan. Chuyen ho so dén phong Noéng nghi€p cia UBND cap huyén dé xu 2 h(iaph ‘Auyenhxem xet
ly hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé phong Nong nghiép cia UBND ticp nhan o 50 theo quy
cap huyén. dinh.
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Budce 2 :;ﬁ%r;g phong  Nong | _ Nhan Ho so (dién tir) phan cong hd so. 8 gio lam vige
- Tham dinh, xem xét h so hd so.
Buée 3 Phé phong, chuyén vién | - Tham muu Lanh dao cap huyén thanh 18p doan khao sat thuc te, di
phong Nong nghiép kiém tra thuc t€ va bién ban kiém tra. 104 gio lam viéc
- Tham muu dy thao két qua TTHC.

, Trusng  phong  Nong | - Bdi chiéu lai két qua cua Hb so. N
Buge 4 nghiép - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh. 8 gio lam vice
Buéc5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 24 gio lam viéc

~ n .| - Vao so van ban, luu trir ho so, giri két qua cho bo phan tiép nhan va tra
Budc 6 Lanh dao, Chuyén vién két qua cta cAp huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 8 gio lam viéc
phong Nong nghiép i i ' i
Cong chtrc, vién chuc tai
Budc 7 BO phan tiép nhan va trd | - X4c nhan phan mém mat ctra dién ti. 4 gits lam vige

két qua caa UBND cép
huyén

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

160 gio (20 ngay lam viéc)

V. LINH VU'C NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

1. Thii tuc b tri 6n dinh dan cu trong huyén

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
B6 phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép
huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day da hodc khong dat yéu cau, cong chic,
vién chirc tai Bo phén tiép nhan va tra 1ét qua cia UBND cép huyén tra
ho so va hudng dan cho 6 chirc, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chirc, vién chuc tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén tiép nhan ho so
va dua 1én H¢ thong thong tin mot cra dién tur, in phiéu hen tra két qua
cho cé& nhan. Chuyen hd so dén phong Néng nghi¢p cua UBND cép
huyén dé xtr 1y ho so ddng thoi chuyén hd so gidy vé phong Néng
nghiép ciia UBND cap huyén.

- 4 gio lam viée

- Truong hop hd so ndp
qua buu chinh cdng ich
khong qua 8 gio lam viéc
Cong chuc, vién chuc tai
Bo phéan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép
huyén xem xét tiép nhéan
hd so theo quy dinh.
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Budc 2 E;‘ﬁf;%g phong  NONG | |\ a0 H so (dién tir) phan cong hd so. 16 gior lam viée
- Tham dinh, xem xét hd S0 hd so.
Bude 3 Ph6 phong, chuyén vién | - Tham muu Lanh dao cap huyén thanh 18p doan khao sat thuc té, di
phong Nong nghi¢p kiém tra thyc té va bién ban kiém tra. 160 gio lam viéc
- Tham muu du thao két qua TTHC.

. Trusng  phong  Nong | - Pi chiéu lai két qua caa Hb so. N
Bute 4 nghiép - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh. 16 gior lam viee
Budc 5 UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 32 gio lam viéc

~ n .| - Vao s6 vin ban, luu trit hd so, giri két qua cho b phén tiép nhan va tra
Budc 6 Lanh dao, - Chuyén vién két qua cta cAp huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 8 gio lam viéc
phong Nong nghiép i i ' i
Cong chue, vién chuc tai o
Bude 7 Bd phan tiép nhan va tra | - Xac nhan phan mém mot cua dién tu. 4 gi lam viee

két qua cia UBND cép
huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian thye hién tai cic buée

240 gior (30 ngay lam viéc)

2. Thii tuc B6 tri 6n dinh dan cwr ngoai huyén, trong tinh

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thwe hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cuia UBND cép
huyén

Kiem tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc 'khong dat yéu cau, _cong chire,
vién chuc tai Bo phén tlep nhan va tra 1ét qua cua UBND cap huyén tra
ho so va huéng dan cho to chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chuc, vién chuec tai
Bo phan tiép nhéan va tra két qua cia UBND cép huyén tiép nhan ho so
va dua 1én H¢ thong thong tin mot cura dién tu, in phiéu hen tra két qua
cho cé nhan. Chuyen hd so dén phong Nong nghiép cua UBND cap
huyén dé xt 1y ho so dong thoi chuyén hd so gidy vé phong Nong
nghiép ciia UBND cap huyén

- 4 gio lam viéce

- Trudng hop hd so ndp
qua buu chinh cong ich
khong qua 8 gio lam viée
Cong chue, vién chuc tai
Bo phéan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cip
huyén xem xét tiép nhan ho
so theo quy dinh.
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Budc 2 :;m;g phong  NONG | _ \1an H& so (dién tir) phan cong hd so. 16 gior lam viée
- Tham dinh, xem xét hd so hd so. ,
Buée 3 Phé phong, chuyén vién | - Tham muu Lanh dao cap huyén thanh 18p doan khao sat thuc te, di
phong Nong nghiép kiém tra thyc t€ va bién ban kiém tra. 360 gio lam viéc
- Tham muu dy thao két qua TTHC.

, Trusng  phong  Nong | - Béi chiéu lai két qua cua Hb so. N
Bute 4 nghiép - Tham muu cho UBND cap huyén ra Quyét dinh. 32 gio lam vice
Budc5 | UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 56 gio lam viéc

< A .| - Vao s6 van ban, luu trir h6 so, gui két qua cho bo phén tiép nhan va tra
Budc 6 Lar\lh da_io, Chgyen VIER | ée qué cta cap huyén (chuyén két qua dién tr va ban giay). 8 gio lam viéc
phong Nong nghiép i
Cong chﬁ:c,r vién chuc tai ‘ ‘
Buéc? B6 phan ti€ép nhan va trd | - Xac nhan phan mém mot ctra di¢n tu. 4 i lam viée

két qua cia UBND cap
huyén

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

480 gior (60 ngay lam viéc)

3. Tha tuc HS tro dy an lién két

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh
moi ngay 8 gio' lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chue, vién chuc tai
Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap
huyén

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day da hoic 'khong dat yéu cau, _cong chie,
Vvién chuc tai B phan tlep nhan va tra 1ét qua cua UBND cap huyén tra
ho so va hudng dan cho 6 chirc, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hé so déy du theo quy dinh, Cong chtrc, vién chirc tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap huyén tiép nhan ho so
va dua 1én H¢ thong thong tin mot ctra dién tur, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Néng nghiép caa UBND cip

- 4 gio lam viéc

- Trudng hop hd so ndp qua
buu chinh cong ich khong
qua 8 gio lam viéc Cong
chure, vién chuc tai B phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cap huyén xem xét
tiép nhan hd so theo quy
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huyén dé xu ly ho so dong thoi chuyén ho so gidy vé phong Néng nghiép | dinh.
cua UBND cap huyén.
Truéng phong  Nong ‘ ‘
Budc 2 nghiép - Nhan Ho so (dién tir) phan cong ho so. 8 gio lam viéc
- Tham dinh, xem xét hd so hd so. _, _y

, Ph6 phong, chuyén vién | - Tham muu Thanh 1ap Hoi dong tham dinh, tham dinh, bién ban tham

Budce 3 . n A . ST A
phong Nong nghiép dinh. ’ 100 gio lam viéc
- Tham muu trinh dy thao két qua TTHC.

. Truong  phong  Noéng | - Béi chiéu lai két qua cia HO so. T
Buge 4 nghiép - Tham muu trinh UBND cap huyén ra Quy¢t dinh. 8 gio lam vice
Budc 5 UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 72 gio lam viéc

~ n .| - Vao s6 van ban, luu trit hd so, giri két qua cho bd phan tiép nhan va tra
Budc 6 Lanh dgo, Chuyén vién két qua cta cAp huyén (chuyén két qua dién tir va ban gidy) 4 gio lam viéc
phong Nong nghiép i i ' i
Cong chuc, vién chuc tai
Budc 7 Bgf) phan ti€p nhan va t;é - Xac nhan phan mérp mot clra Qién tu. 4 i 1am viee
két qua cia UBND cap | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. £ ‘
huyén

Téng thoi gian thue hién tai cac budée

200 gior (25 ngay lam viéc)

4. Thii tuc H tro chi phi mua sim, may méc, thiét bi, chuyén giao cong nghg, tién by khoa hoc k¥ thuit vao sian xuit san phim OCOP; xay
dung, stra chira, mua sam trang thi€t bi bao quan, trang tri diém cho don vi thwe hién viéc gi¢i thi¢u va ban cac sin pham OCOP; thiét ke, mua
pham, mua nhin hang héa

bao bi thwon

Thir tu cong . L. ‘A ne A ‘A Thoi gian thue hién (tinh | DVCTT mire
A Don vi/nguoi thue hién NOi dung cong viéc Xe s ra A
viéce moi ngay 8 gio lam viéc) do
Cong chtrc, vién churc tai Bo Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Budc 1 4 gio lam viéc 4

phan tiép nhan va tra két qua

hodc Trung tdm Phuc vu hanh

- Trudong hop ho so khong day du hodc khong ding quy dinh: Cong
chirc, vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua hodc Trung tim
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chinh cong (néu cd) cua
[UBND cap huyén

Phuc vu hanh chinh cong (néu c6) cua UBND cap huyén tra ho so va
hudng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop hd so day da theo quy dinh: Cong chire, vién chure tai Bo
phan tiép nhan va tra ket qua hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
(néu c6) cia UBND cip huyén tiép nhan ho so va dwa 1én Hé thong
thong tin mot ctra dién tur, in phiéu hen tra két qua cho cé nhan. Chuyén
ho so dén phong Nong nghiép cia UBND cap huyén dé xir Iy ho S0
dong thot chuyén ho so gidy vé phong Nong nghiép/phong Kinh té cua
[UBND cap huyén.

Nhan h so (dién tir) va phan cong cong chirc, vién chirc trong phong

Buéc 2 [Trudng phong Nong nghiép tham tra, xit Iy hé so. 4 gio lam viéc
. - Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thu Iy tham dinh hd so.
. Cong chure, vién chue phong , T
Budc 3 Nong nghiép - Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao phong xem xét, 24 gi¢ lam viée
’ chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.
- Tham dinh, xem xét, X4c Qhén du thao két qua giéi’ quyét TTHC truéce
Bu6c 4  (Trudong phong Nong nghigp ~ [Khi trinh lanh dao UBND cap huyén ky pheé duyét két qua TTHC. 8 gid lam viéc
- Chuyén ho so (dién tir) dén 1anh dao UBND cép huyén
Budc 5 [Lanh dao UBND cép huyén  [Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho phong Tai chinh. 12 gio 1am vige
- Hoan tét thu tuc guri Kho bac Nha nuéc chuyén tién hd tro vao tai
5 . vie ; > khoan cho doi tuong thy huon
Buge 6 |00 chuc, vién chic phong 7o CoLTIOnE T ATOnE . , 24 gis lam viée
Tai chinh - Giri két qua gidy chuyén tién vé Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND cép huyén.
Cong chfrc, vién chirc t:(_li Bo
phan tiép nhan va tra ket qua | Nhan két qua do phong Tai chinh chuyén dén. _ ,
Budc 7 |hodc Trung tdm Phuc vu hanh 4 gid lam viéc

chinh cong (néu c6) clia
[UBND cap huyén

- X4c nhan phan mém mot ctra dién tir, két thiic ho so.
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Téng thoi gian thye hién tai cac buéce

80 gio (10 ngay lam viéc)

5. Thii tuc H§ tro phét trién san xuit céng dong

Thik tw cong
viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thei gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

Dich vu cong truc
tuyen mirc do

Buoc 1

Cong chirc, vién chic tai Bo
phan tiep nhan va tra ket qua
cua UBND cap huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dung quy dinh: Cong
chuc, vién chuc tai B phan tiép nhan va tra két qua cap huyén tra hd
so va huéng dan cho té chire, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop nop hod so day du theo quy dinh: Cong chuc, vién chirc
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cap huyén s hda hd so quét (scan)
chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh, in phiéu
hen tra két qua cho c& nhan. Chuyén ho so dén phong Néng nghiép/
phong Kinh té caa UBND cap huyén dé xt Iy hd so dong thoi chuyén
hd so gidy vé phong Nong nghiép caa UBND cép huyén.

4 gio lam viéc

Budc 2

Truéng phong Nong nghiép

Nhan hd so (dién tir) va phan cdng cong chic, vién chirc trong phong
tham tra, xu ly ho so.

4 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuc, vién chirc phong
NOng nghiép

- Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thu ly thiam dinh hé so.

- Tham muu cho UBND cap huyén quyét dinh thanh 1ap T6 tham dinh
ho so dé Xuat du an, phuong an san xuat theo khoan b, muc 2, bicu 4,
Nghi quyét s6 24/2022/NQ-HDND ngay 12/11/2022 caa HDND tinh
Nghé An.

- Tham muu du thao B&o c4o tham dinh trinh T4 tham dinh phé duyét.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao phong xem xét,
chuyén ho so dién tir dén 1anh dao phong.

72 gio lam viéc

Budc 4

Truong phong Nong nghiép

- Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét TTHC trudc

khi trinh 1anh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua TTHC.

8 gio lam viéc

Toan trinh
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- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao UBND cip huyén

Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cong chuc, vién chic

cua UBND cap huyén

Budc 5  |Lanh dao UBND cap huyén ohong Nang nghiep 44 gio lam viéc
i - _ | Nhan két qua tir Lanh ¢dao UBND cép huyén
. Cong chuc, vién chicc phong |, ~ . . . . i 1am vie
Buac 6 N6ng nghiép - Ly s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Bo phan tiép nhan 8 gio lam viéc
' va tra két qua cap huyén
Cong chic, vién chic tai Bo |- Nhan két qua tir phong Nang nghiép/ phong Kinh té chuyen dén.
Budc 7 phan tiép nhan va tra két qua

- Xac nhan Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh, két thic
hd so.

Téng thoi gian thuc hién tai cac buéc

136 gior (17 ngay lam viéc)

VI. LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG
1. Thii tuc Phé duyét Ké hoach khuyén néng dia phwong

Thur tw . L. ‘A A A o Thoi gian thue hién (tinh | DVCTT
A A Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc X o o o ra o en . oan
cong viéc moi ngay 8 gio’ lam viéc) muc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Trudng hop ho so khong day du hodc khong dat yeéu cau, cong chue, | - 4 gio lam viée
vién chirc tai B4 phan tiép nhén va tra 1ét qua cua UBND cap huyén | - Truong hop hd so ndp
R , A , . | tra hd so va huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho so theo quy | qua buu chinh cong ich
Cong chue, vién chuc tai kho , & 1 A
bd phan tiép nhan va tra dinh. ong qua 8 £10 famm viee
Budce 1 L., ; x| - Truong hop nop hd so diy du theo quy dinh, Cong churc, vién chire | Cong chire, vién chuc tai
két qua cua UBND cap IO A x
huvén tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén tlep nhan | Bo phén tiép nhan va tra 3
uye hd so va dua 1én Hé thong thong tin mot cura dién tir, in phiéu hen tra | két qua cua UBND cap
két qua cho ca nhan. Chuyen hd so dén phong Noéng nghi¢p cua | huyén xem xét ti€p nhén
UBND cap huyén dé xu 1y ho Sy dong thoi chuyén ho so gidy vé | hd so theo quy dinh.
phong Nong nghiép cia UBND cip huyén.
Truong phong  Noéng A 1A ANy 1A A o A , \
Bude 2 nghiép Nhén h6 so (dién tir) va phan céng Cong chirc, vién chie trong phong 8 gioy 1am vice

tham tra, xtr 1y ho so.
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Ph6 phong, chuyén vién

- Nhan H so (dién tir) xem xét va thy 1y thdm dinh ho so. ,
- Tham muu, phoi hop cac don vi tham dinh, trinh UBND cap

BuGe3 | sng Nong nghidp huyén/thanh/thi phé duyet trude ngay 15/11 hang nam. 160 gios 1am viéc

- Tham muu trinh UBND cap huyén phé duy¢t két qua TTHC.
. Tru:gAng phong  Nong Kiém tra lai hd so, dbi chiéu két qua tham muu trinh UBND cap e ia

Budc 4 nghiép n 8 gio lam viéc
huyén.

Budc 5 | UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. trudc ngay 30/11 hang nam. 40 gio 1am viéc
- Vao s6 van ban, luu trit ho so, giri két qua cho Trung tam phyc vu

Budc 6 | phong Nong nghiép hanh chinh céng (chuyén két qua dién tir va ban gidy). 8 gio lam viéc

Cong chire, vién chuce tai o
Bude 7 B6 phan tiép nhan va tra | - Xac nhan phan mém mat cua dién tu. 4 gi lam viee

két qua cia UBND cip
huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhéan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéce

240 gio (30 ngay lam viéc)

VII. Linh vue quén Iy chit hrgng néng 1dm san va thuy san

1. Thii tuc Cép gidy chirng nhin co sé dii diéu kién an toan thuc phim ddi véi co sé san xuit, kinh doanh thwe phim néng, 1am, thiy sin

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thwe hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chtrc, vién chuc tai
bd phén ti€p nhan va tra két
qua cia UBND cap huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hoac khong ding quy dinh, céng
chue, vién chire tai B phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cip
huyén tra hd so va huéng dan cho to chire, ca nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hé so day du theo quy dinh, Cong chuec, vién chue
tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén tlep nhan
hd so va dua 1én Hé thong thong tin mot ctra dién t, in phleu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong Nong nghiép/

-4 gio lam viée

- Truong hop hd so ndp qua
buu chinh cong ich khong
qua 8 gid lam vi¢c cong
chtre, vién chuc tai B phan
tiép nhan va tra két qua cua
UBND cép huyén xem xét
tiép nhan ho so theo quy
dinh.
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phong Kinh té cia UBND cap huyén dé xir 1y ho so déng thoi
chuyén ho so gidy vé phong Nong nghiép/phong Kinh té cua UBND
cap huyén.

Bude 2 Trqung phong Nong Nh‘an ho SO (dién fu:)’vakphan cong cong chirc, vién chirc trong 4 gidr lam vige
nghiép phong tham tra, xur 1y ho so.
- Nhéan Ho so (dién tir) xem xét va thu 1y thim dinh ho so. - 76 gi 1am viéc truong hop
s - - Tham muu thanh 1ap doan kiém tra, kiém tra tai co s&, bién ban co s6 chua dugc xép loai
Buée 3 Pho phong, chuyén vién Kidm tra tai . L
- Tham muu du thao két qua TTHC trinh 1anh dao phong xem Xet, co s6 dugc x€p loai A hodc
chuyén ho so di¢én tir dén 1anh dao phong. B
- Thim dinh, xem xét, x4c nhan d},r thao két qua giai quyét TTHC ;S f(;(l}l;n; g;?ct;léorlli ;qp
) Truéng phong Nong trudce khi trinh 1anh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua Ye Xep 10g
Budc 4 nghiép TTHC. - 4 gi6 1am viéc truong hop
- Chuyén hd so (dién tir) d¢én lanh dao UBND cip huyén CBG 50 dugc xép loai A hogc
Buéce 5 Lanh dao UBND cép huyén Ill(gh?é}i;e duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho phong Nong 4 gidr 1am viée
- Vao sé van ban, luu trix hé} s, gui két qué} Chq B phéan tiép nhan
Budc 6 phong Nong nghiép va tra két qua cuia UBND cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban | 4 gid 1am viée
gidy).
Cong chire, vién chuc tai - Nhan két qua do phong Nong nghiép/phong Kinh té chuyén dén.
. B0 phan tiép nhan va tra . R A A Ae n aia s 1 -
Budc 7 1t qua ctia UBND ¢ ép Xéc nhan phan mer’n mot clra dﬂlen t. 4 gio lam viéc
huyén - Thong béo va tra két qua cho to chuc, ca nhan.

Téng thoi gian thue hién tai cac buée

- 104 gio' (13 ngay 1am viéc) doi véi trueong hop co sé chwa dwgce xép loai.

- 40 gid (5 ngay lam viéc) d6i voi truong hop co sé dwoc xép loai A hoic B.
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2. Thi tuc Cép lai glay ching nhin co s¢ du diéu kién an toan thuc pham ddi voi co so san xuit, kinh doanh néng, 1am, thity san (trwong hop
trwée 06 thang tinh dén ngay gidy chirng nhan an toan thwc phim hét han)

Thur tw . | ‘n A A o Thoi gian thuc hién (tinh DVCTT
n o Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc X oo A, ‘A . an
cong viée moi ngay 8 gio lam viéc) murc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop hd so khong déy du hoac khong ding quy dinh, cong | _ 4 gid lam viée
chue, vién chire tai B phan tiép nhén va tra két qua cua UBND cép . o .
huyén tra hd so va huéng dan cho té chirc, c4 nhin bd sung hd so - Truong hop ho so nop qua
theo quy dinh. buu chinh cong ich khong
Cong chuc, vién chirc tai bd qua 8 gio lam viéc cong
Buéce 1 phan tiép nhan va tra két qua | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chue, vién chirc, vién chirc tai Bo phan
ctia UBND cép huyén chure tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyen tlep tiép nhan va tra Két qliél clia
nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin mot cura dién tur, in phiéu UBND cAp huyén xem xét
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen ho so dén ‘phong Nong tiép nhan hd so theo quy
nghi¢p/phong Kinh te cua UBND céap huyén dé xir 1y ho so dong dinh.
thoi chuyen ho so gidy vé phong Nong nghiép/phong Kinh té cta '
UBND cap huyén.
. . \ . n Nhan hé so (dién tir) va phan cong cong chirc, vién chirc trong o ta o ea 4
Budce 2 Truong phong Nong nghiép phong tham tra, xtt 1§ hd so. 4 gio lam viéce
- Nhan Hb so (dién tir) xem xét va thu Iy tham dinh h so. - 76 git 1am viéc trudng hop
s N, - Tham muu thanh 1ap doan kiém tra, kiém tra tai co s&, bién ban | ©0 86 chua dugce xEp loai
Budce 3 Pho phong, chuyén vién kiém tra tai co s& i 1am vié :
phong Nong nghiép ; : ’ - 12 glo lam vige truong }}O”P
- Tham muu dy théo két qua TTHC trinh lanh dao phong xem xét, | €0 S0 dugc x&p loai A hodc
chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong. B
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC C(f f;"dlirrz g;fct;%‘ml%;qp
) trude khi trinh lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua i p1og
Budc 4 Trudéng phong Nong nghiép

TTHC.
- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao UBND cap huyén.

- 4 gio lam viéc truong hop
co s dugc xép loai A hoac
B
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Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho phong Nong

Budce 5 Lanh dao UBND cap huyén nghiép/ phong Kinh té. 4 gio lam viéc
- Vo s0 van ban, luu trix ho so, gui két qué} chq B6 phan tiép nhan
Budce 6 Phong Nong nghi¢p va tra két qua cia UBND cap huyén (chuyén két qua dién tir va ban | 4 gio lam viée
gidy).
Cong chirc, vién chirc tai Bo - Nhan két quaf do ;ihong Nong nghiép/phong Kinh t€ chuyén dén.
Buédce 7 phan tiép nhan va tra két qua | - Xac nhan phan mém mat ctra dién tir. 4 gid lam viéc

ctia UBND cép huyén

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéce

- 104 gio' (13 ngay 1am viéc) doi véi trueong hop co sé chwa dwoce xép loai.

- 40 gid (5 ngay lam viéc) ddi voi truong hop co sé dwoc xép loai A hoic B.

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC TRONG TROT VA BAO VE THUC VAT

1. Thi tuc Bang ky chuyén doi co cdu cdy trong tir dat trong la sang trong cac cay hang nim khac heic trong lGa két hop nudi trong thity san
trén trén dat trong lua

Thu tw . L ‘n A A ‘A Thoi gian thuc hién (tinh DVCTT
A on Don vi/ngwoi thuc hién NOi dung cong viéc Xe o A cn LA
cong viéc moi ngay 8 gio lam viéc) murc d
Kiém tra, huéng dan, tiép nhdn ho so: 4 oids lam vide
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu cau, cong chue, | Tilf one hoo hd so 160 qua
vién chirc tai Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND x&/thi tran _ruong hop °P 4
A , A . . moi trudng mang, buu chinh
Cong chuc, vién chirc tai | tra hd so va hudng dan cho té chirc, ca nhan bo sung hd so theo quy | ., A , .\
PO A x| o cong ich khong qua 8 gio
, Bo phan ti€p nhéan va tra | dinh. . A o , A
Budce 1 lam vi¢gc Cong chiuc, vién 3

két qua cia UBND xi/thi
tran

- Truong hop ndp hd so ddy di theo quy dinh, Cong chire, vién chirc
tai B§ phan tiép nhéan va tra két qua cua UBND xa/thi tran tiép nhan
hd so va dua 1én Hé théng thong tin mot ctra dién tir, in phiéu hen tra
két qua cho c4 nhan. Chuyén ho so dén cong chirc nong nghiép dé xir
1y hd so ddng thoi chuyén hd so gidy vé cong chirc ndng nghiép.

chuc tai BO phéan tiép nhan
va tra két qua cia UBND
xd/thi trin xem xét tiép nhan
hd so theo quy dinh.
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- Nhéan Ho so (dién tir) xem xét va thu Iy tham dinh hd so.

Budc 2 Cong churec nong nghiép - Tham muu, trinh 1dnh dao UBND x4/ phuong/ thi trdn phé duyét két o rxa
- , 28 gio lam viéc
qua TTHC.
Bude 3 izﬁh dao UBND xa/thi | pya 41 vet két qua TTHC. 12 gios 1am viéc
Cong chire, vién chuce tai o
Buéc 4 bo phan ti€p nhan va tra | - Xac nhan phan mém mot ctra dién tu. 4 gits lam viée

két qua ciia UBND xd/thi

tran

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéc

40 gio' (5 ngay lam viéc)

II. LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG

1. Thia tuc Phé duyét Ké hoach khuyén néng dia phwong

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(tinh moi ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Buoc 1

Cong chue, vién chic
tai by phan tiép nhan va
tra két qua caa UBND
x4/thi tran

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu cau, cong chic,
vién chtrc tai By phéan tiép nhén va tra két qua cua UBND xa/thi tran tra
ho so va huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong chuc, vién churc tai
B0 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND x&/thi trin tiép nhan ho so
va dua 1én Hé thong thong tin mot cira dién tir, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hd so dén cong chirc nong nghiép dé xur 1y hd so
ddng thoi chuyén ho so gidy vé cong chirc ndng nghiép.

- Trudng hop hd so ndp
qua modi trudong mang,
buu chinh cong ich khong
qua 8 gio lam viéc Cong
chirc, vién chtc tai BO
phan tiép nhan va tra két
qua ciia UBND cép xa/thi
trdn xem xét tiép nhan hd
so theo quy dinh.
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- Nhéan Ho so (dién tir) xem xét va thu Iy tham dinh hd so.

Bu6c2 | Cong chic nong nghiép | - Tham muu, trinh 1inh dao UBND x&/ phudng/ thi tran phé duyét két M i
\ . \ . < 72 gio lam viéc
qua TTHC trude ngay 30/11 hang nam.
Bude 3 {;Zﬁh dao UBND xa/thi | o+ 41vat két qua TTHC. trude ngya 30/11 hang nam. 40 gio 1am viee
‘[C;)I]Z% 01111;1:, d g ler?héihsg - Xac nhan phén mérp mot cura Qién tur.
Budce 4 2 DO P p N - Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan. 4 gi0 1am viéce

tra két qua cia UBND
xa/thi tran

- Cong b theo quy dinh.

Tong thoi gian thye hién tai cac buée

120 gior (15 ngay 1am vige)

III. LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI

1. Thi tuc Ping ky ké khai s6 lwrgng chiin nudi tap trung va nudi trong thiy san ban dau

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
murc d

Budce 1

Cong chuc, vién chtc tai
bd phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND xd/thi
tran

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hoic khong dat yéu cau, cong chuc,
vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa/thi trdn
tra hd so va huéng dan cho t6 chirc, cd nhan bo sung hd so theo quy
dinh.

- Truong hop nop hd so day du theo quy dinh, Cong chtre, vién chue
tai BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND x@/thi trin tlep nhan
hd so va dua 1én Hé thong thong tin mot ctra di¢n tur, in phleu hen tra
két qua cho c4 nhan. Chuyén ho so dén cong chirc ndng nghiép dé xur
1y ho so ddng thoi chuyén hd so gidy vé cong chirc ndng nghiép.

- Trudng hop hd so ndp
qua moi truong mang, buu
chinh cong ich khéng qua 8
gido lam viéc Cong chuec,
vién chirc tai B6 phan tiép
nhan va tra két qua cua
UBND cap xa/thi tran xem
xét tiép nhan hd so theo
quy dinh.
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- Nhén Ho so (dién tir) xem xét va thy ly tham dinh hd so.

- tham muu cho UBND x&/thi trin thanh 14p doan x4c minh, bién ban
Budc 2 Cong chtrc nong nghi¢p xac minh, ) )
- Tham muu, trinh lanh dao UBND xa/ phuong/ thi tran phé duyét két
qua TTHC.

32 gio lam viéc

Budc 3 terﬂh dao UBND x&/thi | by 4\ vet két qua TTHC. 16 gios 1am vic

Cong chuc, vién chuc tai
bo phan ti€p nhan va trd | - Xac nhan phan mém mot ctra di¢n tur.

B 5 4 A 5 5 ~ . A , \ 5 A 5 A a I3 A 4 Te 1‘ ié
oe ket qua cua UBND xa/thi | - Thong bao va tra két qua cho t6 chure, ca nhan. glo fam viee
tran
Tong thoi gian thwe hién tai cac bude 56 gio' (7 ngay lam viéc)

2. Thi tuc H§ tro san xuit ndng nghiép dé khéi phuc san xuat viing bi thiét hai do dich bénh

Thu tw . L. - ne A - Thoi gian thuce hién (tinh DVCTT
A A Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc X o 1 ‘A L
cong viéc moi ngay 8 gio’ lam viéc) murc do

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong ddy da hodc khong dat yéu cau, cong
chure, vién chirc tai B§ phan tiép nhén va tra két qua cua UBND
xd/thi tran tra hd so va huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung
Cong chirc, vién chirc tai bd | ho so theo quy dinh.

Budce 1 phan tiép nhan va tra két qua | - Trudong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chirc, vién 4 gio lam viéc
ctia UBND x4/thi trin chuc tai B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND xa/thi tran
tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng théng tin mot cira dién tu, in
phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén cong chirc
ndéng nghiép dé xir Iy hd so doéng thoi chuyén ho so gidy vé cong
chuc nong nghiép.

- Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thy 1y tham dinh ho so.
Budc 2 Cong chue nong nghiép - tham muu cho UBND xa/thi tran thanh 1ap Hoi1 dong kiém tra va

A 1A La 1R 20 gio lam viéc
lap bién ban kiém tra. glo ¢
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- Tham muu tong hop bao cao UBND céip huyén. )
- Tham muu, trinh 1anh dao UBND xa/ phudng/ thi tran trinh
UBND cap huyén.

- Kiém tra ho so.

Budc 3 Lanh dao UBND xé&/thi tran - Trinh UBND chp huyén (ca chuyén dién tt). 8 gio lam viéc
Budc 4 Trudng phong Nong nghiép - Ki€ém tra ho so, phan cong Cong chirc, vién chirc xtr 1y ho so. 8 gio lam viéc
- Xem xét ho so 7 7
Busce 5 Phona none nehia - Tham muu thanh doan va to chirc thélm~ dinh. 16 gis 1am viec
g g NEnIep - Trinh Lanh dao UBND cap huyén ho trg theo quy dinh hodc g :
tham muu trinh UBND tinh qua S& Nong nghié¢p va PTNT.
. ~ z . Phé duyét két qua TTHC. néu trong thim quyén hodc trinh s
Budc 6 Lanh dao UBND cap hhuyén UBND tinh qua S& Nong nghi¢p va PTNT. 8 gio lam viéc
S¢& Nong nghi¢p va PTNT ‘ ‘

Buéce 7 (Truong Phong Quan ly k¥ | Xem xét ho so, phan cong Cong chirc xur 1y ho so. 4 gio lam viéc
thudt va khoa hoc cong ngh¢)
56 INong‘ nghiép va PTI.\IT Xem xét hd so, tong hop bao céo trinh Lanh dao S& trinh UBND

. (Phé phong, chuyén vién |, A A SN . < X a T

Budce 8 \ PR ~. _. | tinh phé duyét va bo tri ngan sach dia phuong va cac nguon tai 12 gio lam viéc
phong Quéan ly k¥ thuat va . .
A : chinh khéac.
khoa hoc cong ngh¢)
Bude 9 Lanh dao S& Nong nghi¢p va T’rlnh UPN‘I? tlr}h phe’duyet va bd tri ngan sach dia phuong va 8 gi lam viéc
PTNT cac nguon tai chinh khac.

. Lanh dao Van phong UBND 1A A A A e 1o LA T
Budce 10 tinh phu trach xir Iy Xem xét ho so, phan cong Cong chire xtr 1y ho so. 4 gio lam viéc
Buse 11 (;ong chtic Van phong UBND Xen} xe;[ ho 50, tong hop bao cdo trinh Lanh dao UBND tinh phé 16 gios 1am viéc

tinh duyét két qua TTHC.
Budc 12 | UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 4 gio lam viéc

. Cong chic Vian phong UBND | Lay sb va gui két qua vé bo phan tiép nhan va tra két qua cua e A
Buoe 13 ion UBND xa/thi trén. 4 gio lam viéc

Cong chirc, vién chuc tai bd , R A A Ae n aia s
Budc 14 | phan tiép nhan va tra két qua |~ --ac nhan phan mém mot cura dien tr 4 giy 1am vide

ctia UBND x@/thi trdn

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thye hién tai cac buéc

120 gio (15 ngay lam viée)

3. Thii tuc H tro sian xuit nong nghiép dé khai phuc san xuit ving bi thiét hai do thién tai
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Thur tw . ‘. ‘n A n o Thoi gian thuc hién (tinh DVCTT
A A Don vi/ngwoi thue hién NOi dung cong viéc X © o 1y o L an
cong viéc moi ngay 8 gio lam viéc) murc d
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so khong ddy du hodc khong dat yéu cau, cong
chire, vién chtrc tai BO phan tiép nhén va tra két qua cia UBND
xd/thi tran tra hd so va hudng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd sung
Cong chuc, vién chuc tai bo hd so theo quy dinh.
Budce 1 phan tiép nhan va tra két qua | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Céng chic, vién 4 gid lam viéc
ctia UBND xd/thi trin chure tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x@/thi trin
tlep nhén hd so va dua 1én Hé thong thong tin mot cura dién tur, in
phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén cong chirc
ndng nghiép dé xir Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé cong
chtrc nong nghiép.
- Nhan Ho6 so (dién tr) xem xét va thu ly tham dinh ho so.
- tham muu cho UBND xa/thj trén thanh 13p Hoi dong kiém tra
Buéce 2 Cong chuc ndng nghiép va lap bién ban kiém tra. z . .
i - Tham muu tong hgp bdo cdo UBND cap huyén. 20 gio lam viéc
- Tham muu, trinh lanh dao UBND xa/ phuong/ thi tran trinh
UBND cép huyén. 3
Bu6c3 | Lanh dao UBND xd/thi trdn | Iﬁ‘fﬁ E%li?ﬁ‘igp huyén (ca chuyén dién ti), 8 gior 1am vigc
Budc 4 Trudong phong Nong nghiép - Kiém tra ho so, phan cong Cong chirc, vién chire xtr Iy hd so. 8 gio lam viéc
- Xem xét ho so. i i
Busce 5 Phong néng nghiép - Tham muu thanh doan va tf) chirc théng dinh. ‘ 16 gior 1am viéc
i - Trinh Lanh dao UBND céap huyén ho trg theo quy dinh hoac ;
tham muu trinh UBND tinh qua S& Nong nghié€p va PTNT.
Buéc 6 | Lanh dao UBND cAp huyén glgN%li’gh 1;‘?; %‘éaNggfg}Eeé‘; Vtgog%\;};am quyen, hogc trinh 8 gio lam viéc
S¢ Nong nghi¢p va PTNT
Buéce 7 (Truong Phong Quéan 1y k§ | Xem xét hd so, phan cong Cong chirc xtr 1y hd so. 4 gio lam viéc
thudt va khoa hoc cong ngh¢)
S¢ Nong nghiép va PTNT (Pho | Xem xét ho so, tong hop béo céo trinh Lanh dao S¢ trinh UBND
Budce 8 phong, chuyén vién phong | tinh phé duyét va bd tri ngan sach dia phuong va cac ngudn tai 12 gio lam viéc

Quan ly k¥ thuat va khoa hoc

chinh khéc.
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cong nghé)

Lanh dao S¢& Nong nghiép va

Trinh UBND tinh phé duyét va bd tri ngan sach dia phwong va

Bute 9 PTNT cac ngudn tai chinh khac. 8 gio lam vice
Budc 10 Eﬁﬁl;hia?réyf iﬁpll;/(‘)ng UBND Xem xét hd so, phan cong Cong chirc xtr 1y hd so. 4 gio lam viéc
Bude 11 gr(?}l;lg chttc Vin phong UBND ﬁ;;:;e;};i ZOT ;éﬁqghgp béo céo trinh Lanh dao UBND tinh phé 16 gios 1am vice
Budc 12 | UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 4 gio lam viéc
Buse 13 gl?}rllg chic Van phong UBND B%ng )\(fél/ti?itrlgit. qua vé b phan tiép nhan va tra két qua cua 4 gior 1am viee
Buée 14 Eﬁﬁf tf;uih:fzacgck? ng - Xdc nhdn phan mém mot ctra dién tir. 4 ity lam viee

cia UBND xa/thi tran

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién tai cac buéce

120 gio (15 ngay lam viéc)

IV. LINH VUC THUY LQI

1. Thi tuc HS tro dau tu xay dung phat trién thiy loi nhé, thiy loi ndi dong va tudi tién tién, tiét klem nudéce (ddi voi ngudn von hd tro truce tiép,

ngan sach dia phwong va nguon von hgp phap khac cua dia phwong phan bd du toan cho UBND cap x4 thwe hién)

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Cong chuc, vién chuc tai
bd phan tiép nhédn va tra

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong ddy du hoic khong dat yéu cau, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xd/thi tran tra hd so va huéng dan cho t chirc, ca nhan bd sung
hd so theo quy dinh.

Bude 1 X . ~ 1. | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong chirc, vién 4 gi0 1am viéc
EZ; qua cua UBND xa/thi chue tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x@/thj trdn
tiép nhén hé so va dua lén H¢ thdng thong tin mdt cura dién tu,
in phi€u hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén cong
chire nong nghiép dé xur Iy h6 so dong thoi chuyén ho so giay
v€ cong churc ndng nghiép.
- Nhan Ho so (dién tr) xem g(ét va thu ly tham dinh hd SO,
Budc 2 Cong churc nong nghiép - trinh phé duyét UBND cap xa thanh toan nguén von ho trg T
A X 32 gio lam viéc
cho nguoi dé nghi ho trg.
Bude 3 Ezﬁh dao UBND xalthi | pys 4\vet két qua TTHC. 16 gios 1am viéc
Cong chue, vién chuc tai . i
Budc 4 bd phan tiép nhdn va trd | - X4c nhan phan mém mat ctra dién ta. 4 gid lam viée

két qua ciia UBND x/thi
tran

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian thue hién tai cac budée

56 gio' (7 ngay lam viéc)

2. Thii tuc Tham dinh, phé duyét phwong 4n ng phé thién tai cho cong trinh, viing ha du dip trong qua trinh thi cong thudc thim quyén cia

UBND cip xi
Thu’ t.l'f Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thf:‘ gtan thl'l.’? h‘l on (Enh DV,CTT
cong viéc moi ngay 8 gio’ lam viéc) murc do
Buse 1 Cong chuc, vién chtc tai | Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so: 8 gi lam viéc 9

bd phan tiép nhan va tra

- Truong hop ho so khong ddy du hoic khong dat yéu ciu, cong
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két qua cua UBND x/thi
tran

chtrc, vién chtre tai B phan tiép nhan va tra két qua cua UBND
xd/thi tran tra hd so va huéng dan cho t chirc, ca nhan bd sung
hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so dy du theo quy dinh, Cong chirc, vién
chtrc tai BO phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND x4/thi trin
tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin mot cira dién ti,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so dén cong
chire nong nghiép dé xir Iy hd so dong thoi chuyén ho so gidy
vé cong chirc néng nghiép.

- Nhén Hb so (dién tir) xem xét va thy ly thAm dinh ho SO.
- tham muu cho UBND xa/thi tran thanh 1ap Hoi dong kiém tra
va lap bién ban kiém tra.

Bude 2 Cong churc nong nghi¢p - Truong hop du diéu kién, trinh Lﬁnh dao UBND xa xem xét 104 gio lam viéc
phé duyét. truong hop khong du diéu kién phé duyét, tham muu
trinh Lanh dao UBND xa thong bao 1y do bang van ban.
Bude 3 EZEh dao UBND x&/thi | by 4 vet két qua TTHC. 40 gié 1am viec
Cong chirc, vién chuc tai o
Budc 4 bd phan ti€p nhan va trd | - Xac nhan phan mém mot ctra di¢n tu. 8 gi lam viéc

két qua cuia UBND xa/thi
tran

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thye hién tai cac buéce

160 gio (20 ngay lam viéc)

3. Thii tuc Tham dinh, phé duyét phwong 4n wng phé véi tinh huéng khan cip thudc thim quyén cia UBND cip xa.

Thur tw
cbng viée

Don vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién (tinh
moi ngay 8 gio lam viéc)

DVCTT
mirc do
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Cong chuc, vién chuc tai
bd phan tiép nhédn va tra

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong ddy du hoic khong dat yéu cau, cong
chtrc, vién chirc tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xd/thi tran tra hd so va huéng dan cho t chirc, ca nhan bd sung
hd so theo quy dinh.

Bude 1 X . ~ 1. | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Céng chic, vién 8 gio lam vige
EZ; qua cua UBND xa/thi chue tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x@/thj tran
tiép nhén hé so va dua lén H¢ thong thong tin mdt cura dién tu,
in phi€u hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén cong
chie nong nghiép dé xur Iy h6 so dong thoi chuyén ho so giay
v€ cong chure ndng nghiép.
- Nhén Hb so (dién tir) xem xét va thy ly tham dinh ho SO.
- tham muu cho UBND xa/thi tran thanh 1ap Hoi dong kiém tra
. N o . va lap bién ban klem tra.
Bude 2 Cong churc nong nghi¢p - Truong hop du dicu kién, trinh Lﬁnh dao UBND x3a xem Xét 104 gio lam viéc
phé duyét. truong hop khong du di€u kién phé duyét, tham muu
trinh Lanh dao UBND xa thong bao 1y do bang van ban.
Bused | Lant deo UBND XU b quyst két qua TTHC, 40 gics 1am viéc
Cong chue, vién chuc tai . i
Budc 4 bd phan tiép nhén va trd | - X4c nhan phan mém mat ctra dién ta. 8 gi lam viéc

két qua ciia UBND x@/thi
tran

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

Téng thoi gian thue hién tai cac budée

160 gio (20 ngay lam viéc)
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