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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HOA THANH Péoc lap - Tw do - Hanh phic
S6:52 /QP-UBND Hoa Thanh, ngay 01 thang 03 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong khai cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét tha
tuc hanh chinh thugc linh vec Ho tich, Ching thwe, Nudi con nudi, Pho bien
giao duc phap luat va Linh vuec Hoa giai ¢ co Sé'.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HOA THANH

Can cir Lugt To chirc chinh quyén dia phuong s 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015 va Ludt swra doi bo sung mot so diéu cua Ludt To chuc chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

~ Can cir Nghj dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiem sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu veé sua doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi d@inh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thuc hién co che mot cura, mot cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;,

Can cit Théng tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huéng dan veé nghiép vu kiem soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tuw 6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg Truong,
Chu nhi¢gm Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mgt so quy dinh cua Nghi
dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc hi¢gn co che mot
cuwa, mot Cuza lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh so 3841/QP-UBND ngay 05/12/203 cia UBND tinh
Nghé An ve viéc phé duyét quy trinh ngi bo, quy trinh dién tur trong gidai quyeét thu
tuc hanh ,chz'nh thugc pham viz chizc nang quan Iy cua UBND tinh, So Tu phap,
UBND cap huyén va UBND cap xa trén dia ban tinh Nghé An;

Can ci Quyét dinh 3679/QQD-UBND ngay 10/11/2023 cua UBND huyen
Yén Thanh ve viéec cong bo danh muc thu tuc hanh chinh lihh vuc hé tich thugc
tham quyén giai quyet cua So Tu phdap, UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia
ban tinh Nghé An;

Theo dé nghj ciia Cong chirc Tuw phdp - Hé tich xd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai kém theo Quyét dinh nay quy trinh nodi bd, quy trinh
dién tu trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Ho tich, Ching thuc, Nudi
con nudi, Pho bién gido duc phap luat va Linh vuc Hoa giai & co s¢ thudc tham



quyén giai quyét cia UBND x& Hoa Thanh.

Piéu 2. Giao cong chic lién quan cé trach nhiém cong khai quy trinh noi b9,
quy trinh dién tir giai quyét dbi vai cac thi tuc hanh chinh 1én Trang thong tin dién
tir cua xa theo quy dinh.

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Vin phong HBDND-UBND x4, Cong chac Tu phap - Ho tich va cac to chuc,
ca nhan li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinhnay./.
Nei nhdn
- UBND huyén Yén thanh;
- Phong Tu phap Yén Thanh;
- TT Pang uy, HDND x3;
- Nhu biéu 3;
- Trang thong tin dién tar xa;
- Luu:VT.
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QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HQ TICH, CHUNG THU'C, NUOI CON NUOI, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT VA
LINH VUC HOA GIAI O CO SO TREN PIA BAN XA HOA THANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s652 /QB-UBND ngay 01/03/2024
cua UBND xda Hoa Thanh
I. LINH VUC HO TICH
1. Tha tuc dang ky khai sinh

Ttr:rlr Thoi gian thuc | Dich vu cong
con Pon vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi truc tuyen
viéf ngay 08 giv) mirc d

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu
Cong chirc Tu phap - H | hen tra két qua cho c4 nhan t6 chic:;
Budc | tich tai bo phan tiép nhan | - sb héa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé

1 va tra két qua cia UBND | thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
Xa - xem xét, tham tra, Xt 1y hd so, du thao giay khai
sinh trinh lanh dao UBND ky ho so gidy (dién tu).

05 gio lam viéc

- Ky giay khai sinh;

Budéc N N - Chuyén ho so gidy (dién tir) dén cong chirc Tu e Mot phan
2 Lanh dao xa phap -Ho tich tai b phan tiép nhan va tra kétqua | o 910 1am Viée
cua UBND xa.

- Ghi nodi dung khai sinh vao s6 dang ky khai sinh
va cung ngudi di diang ky khai sinh ky tén vao so.
- Xé4c nhan trén Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh;

- Tra két qua ban chinh khai sinh cho céng dan

Cong chuc Tu phap - HO
Budc | tich tai p@ phan tiép nhan

3 va tra ket qua cia UBND
xa

Tong thoi gian giai quyet thutuc | 08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong ngay lam viéc, ké tur
hanh chinh ngay nhan du ho so hop 1€)




2. Thi tuc ding ky két hon

a) truong hop khong phdi xdac minh

Thi Thoi gian

El‘r Pon vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc th}rC hlg;r_l Dich \A{l‘l cong tl:l'rc
cong (tinh mol tuyén murc do
Viéc ngay 08 gio)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui
phicu hen tra két qua cho ca nhéan to chuc;

Cong chuc Twphdp - HO | "ty 075/ c quét (Scan) chuyén hd so trén

Bugc tl?h tf‘“ E)Q phﬁanqtlep nhan Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua t1nh 25 gl-(j lam
1 va tra két qua cia UBND Viéc
< - xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao gidy
ching nhan két hon trinh 1anh dao UBND ky
ho so giay (dién tir).
- Xem xét, ky giay chirng nhan két hon;
Budc N N - Chuyén ho so gidy (dién tir) dén cong chirc 15 gio 1am e a
2 Lanh dao xa Tu phép -Hé tich tai bo phan tiép nhan va tra viéc Mot phan

két qua ciia UBND xa.

- Ghi noi dung dang ky két hon vao so ding ky
két hon va cung nguoi di dang ky két hon ky
tén vao so.

- X4c nhan trén Hé thng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh;

- Tra két qua ban chinh gidy chiing nhan két
hon cho cong dan

Cong chuc Tu phap - HO
Buac | tich tai t)é phan tiép nhan

3 va tra két qua cuia UBND
xa

Tong thoi gian giai quyét thu tuc | 40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc,
hanh chinh ké tir ngay nhan du ho so hop 18)




b) trirong hop phdi xac minh

Thir Thot gian
tu Pon vi/nguoi thuc ne n " thwc hién Dich vu cong truc
N 2 NOi dung cong viéc , X A g
cong hién (tinh moi tuyen mirc do
viéc ngay 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu
. , . hen tra két qua cho ca nhan tb chic;
Cong chuac Tu phéap - o
. . c R | -'s6 héa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé s
Budc | Ho tich tai b phan tiep 05 gio lam
e e S | thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; .
1 nhan va tra két qua caa Viéc
UBND x3 - xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, dy thao glay chung
nhan két hon trinh 1anh dao UBND ky hd so gidy
(dién tu).
- Xem xét, ky giay chung nhan ket hon; ‘
Budc Lanh dao x3 - Chuyén ho so giay (dién tu) dén cong chic Tu 03 gio lam Mot phan
2 : phap -Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua Viéc
cua UBND xa.
- Ghi ndi dung dang ky két hon vao s6 dang ky ket
Cong chirc Tu phap - | hon va cung ngudi di dang ky ket hon ky tén vao so.
Bugc | HO tich tai b phan ti€p | - Xdc nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
3 nhén va tra ket qua cua | cua tinh; , ,
UBND xa - Tra két qua ban chinh giay ching nhan két hon
cho cong dan
Tong thoi gian giai quyet thu tuc | 08 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet trong ngay lam viéc, ke tir ngay
hanh chinh nhan da ho so hop 1€)

3. Tha tuc dang ky nhan cha me con

a) truong hop khong phdi xdac minh




b) truong hop phai xdac minh

, Thoi gian Dich vu cong
Thir tw . " A n ‘A o % ;i
cone Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc thwc hién truec tuyen mirc
Viéf hién (tinh moi ngay do
: 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Cone chite Tu phén - trérkét qua cho cd nhan to chuc;
n & A P A P . - S0 hoa ho so quét (Scan) chuyeén ho so trén Hé
. Ho tich tai bo phan tiep T
Buoc 1 N Ap e thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 48 gio lam viéc
nhan va tra két qua cua
UBND x3 - xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao Trich luc
nhan cha, me, con trinh 1anh dao UBND ky hd so
giay (dién t).
- Xem xét, ky giay Trich luc nha}n cha, me con; ‘
Buéc 2 | Lanh dao xi - CAhu.yen h(_) SEr gIaAy ((_iicn tu’) defl cong chu’(} T}r phap 16 i 1am viec Mot phan
-H¢ tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
- Ghi ndi dung dang ky nhan cha, me con vao so
Céng chirc Tu phap - dﬁr}g kz nhan cha m,e_: con va cung nguol di dang ky
Ho tich tai b phan tiép | "o €&, me conky envaoso.
Buoc 3 PO - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
nhan va tra két qua cua b
UBND x3 cua tinh;
- Tra két qua Trich luc nhan, cha me, con cho cong
dan
Tong thoi gian giai quyet thu tuc | 64 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc,
hanh chinh ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

4. Tha tuc ding ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con

a) truong hop khong phdi xdac minh

Thir tw
cong

Pon vi/ngwoi thuc
hién

No@i dung cong viéc

Theot gian
thuc hién

Dich vu cong
truc tuyen muc




viéc

(tinh méi ngay
08 gio)

Buoc 1

Cong chtrc Tu phap -
Ho tich tai bo phan
tiép nhan va tra két
qgua cua UBND xa

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra ket qua cho ca nhén t6 chuc;

- 56 héa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;

- xem xét, tham tra, Xur ly hé so, dy thao Trich luc
nhan cha, me, con va giay khai sinh trinh lanh dao
UBND ky ho so gidy (dién tw).

08 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao xa

- Xem xét, ky gidy Trich luc nhan cha, me con va
gidy khai sinh;

- Chuyén ho so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap
-Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

06 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuc Tu phap -
H¢ tich tai b phan
tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

- Ghi ndi dung dang ky nhan cha, me con; ndi dung
dang ky khai sinh vao so6 dang ky nhan cha me con
va s dang ky khai sinh va cing nguoi di dang ky ky
tén vao so.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;

- Tra két qua Trich luc nhan, cha me, con va Giay
khai sinh cho cong dan

Mot phan

Tong thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc,

ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢)

b) trirong hop phai xdac minh

The tw _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truc tuyen mirc
viac hién (tinh moi ngay do

j 08 gio)

Busc 1 Cong chuc Tu phap - - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gai phiéu hen 48 gios 1am viéc

Ho tich tai bo phan tiép

tra két qua cho ca nhan to chuc;
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nhan va tra két qua ciia | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé
UBND xa thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;

- xem xét, tham tra, xir ly hé so, dy thao Trich luc
nhan cha, me, con va giay khai sinh trinh 1anh dao
UBND ky ho so gidy (dién ti).

- Xem xét, ky gidy Trich luc nhan cha, me con va
giay khai sinh; Mot phan
Budc 2 | Lanh dao xa - Chuyén hb so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap | 16 gio lam viéc
-Ho tich tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

- Ghi ngi dung dang ky nhan cha, me con; noi dung
dang ky khai sinh vao s6 ding ky nhan cha me con
Cong chuc Tu phap - va sO dang ky khai sinh va cung nguoi di ding ky ky
Ho tich tai bo phan tiép | tén vao so.

nhan va tra két qua ciia | - X4c nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
UBND xa cua tinh;

- Tra két qua Trich luc nhan, cha me, con va Giay
khai sinh cho cong dan

Budc 3

Tong thoi gian giai quyet thu tuc | 24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 08 ngay lam viéc,
hanh chinh ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)




5. Thi tuc dang ky khai tir

10

, Thoi gian Dich vu cong
Thir tw . " A n ‘A o % ;i
cone Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc thwc hién truec tuyen mirc
Viéf hién (tinh moi ngay do
* 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
Cone chitc Tu phép - trérkét qua cho cd nhan to chuc;
ne 2 UDNEAD T 56 hoa hd so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé
. Ho tich tai bo phan tiep i
Buoc 1 N A e thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 05 gio lam viéc
nhan va tra két qua cua
UBND x3 - xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao Trich lyc
khai tir trinh 1anh dao UBND ky ho so gidy (dién tu).
- Ky Trjch 1uc kha,i tu; , ‘
- Chuyén ho so giay (dién tr) dén cong chirc Tu phap Mot phan
Budc 2 | Lanh dao xa -H¢ tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua 03 gio lam viéc
UBND xa.
- Ghi ngi dung khai tir vao so dang ky khai tir va
Cong chirc Tu phap - | cung nguoi di dang ky khai tir ky tén vao so.
Buéc 3 Ho tich tai b phan tiép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC

nhan va tra két qua cua
UBND xa

cua tinh;
- Tra két qua Trich luc khai tir cho cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc

hanh chinh

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so hop 18)

6. Tha tuc dang ky khai sinh lau dong
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Thic tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truc tuyen mirc
viac hién (tinh moi ngay do

j 08 gio)

- Chuan bj déy du cac loai mau To khai, giay to va
diéu kién can thiét dé thyc hién dang ky luu dong;

Cong chuac Tu phap - - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, gui phiéu hen

Busc 1 Ho tich tai b(f), phan tiép trarket qua cho ¢4 nhan t6 chuc; o 19 giir 1am viee

nhén va tra két qua cua | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé '

UBND xa thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao giy khai
sinh trinh lanh dao UBND ky hd so gidy (dién tu).
- Ky gidy khai sinh; Mot phan

Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap 02 gics 1am viéc

-Ho tich tai b phan tiép nhan va tra két qua caa
UBND xa.
- Cong chiic dem theo Giay khai sinh va so dang ky
khai sinh dé tra két qua cho nguoi co yéu cau tai dia
Cong chic Tu phap - | diém dang ky luu dong;
Buge 3 | HO tich tai bo phan tiép | - Ghi noi dung khai sinh véao so dang ky khai sinh va 19 i 1am viée

nhan va tra két qua cua
UBND xa

cung ngudi dang ky khai sinh ky tén vao so.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;

- Tra két qua ban chinh khai sinh cho céng dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc

hanh chinh

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so hop 18)




7. Thi ty
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1c ding ky két hon leu dong

Thi tu Thot gian Dich vu cong
cone Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
Viéf hién (tinh moi ngay do

* 08 gio)
- Chuan bj day du cac loai mau To khai, gidy to va
diéuqkién can thiet de thu:p hién dér}g ky luu dc}rjg;
Céng chirc Tur phép - - Kiém tra, hudng dan, tl§p nhan ho so, gui phieu hen
~ Ca v x| tra ket qua cho cd nhan to chuc;
. Ho tich tai bo phan tiep T
Buoc 1 PP S - 56 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé 19 gio lam viéc
nhan va tra két qua cua
UBND x3 thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao glay Chung
nhan két hon trinh 1anh dao UBND ky hd so gidy ‘
(dién t). Mot phan
- Xem xét, ky giay Chuang nhéan ket hon;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén ho so giay (dién tu) dén cong chuc Tu phap 02 gics lam viéc
-Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
- Cong chuc dem theo Giéy, Chtng nhan két hon va
s@ dang ky ket hon dé tra ket qua cho nguoi ¢ yéu
Cong chirc Tw phap - | cau tai dia diém dang ky luu dong;
Busc 3 Ho tich tai bo phan tiép | - Ghi noi dung ding ky két hon vao s ding ky ket 19 gir 1am viec

nhan va tra két qua cua
UBND xi

hon va cung nguoi dang ky két hon ky tén vao so.

- Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;

- Tra két qua Giay chiing nhan két hon cho cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

8. Tha tuc dang ky khai tir lwu dong
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Thit tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
viac hién (tinh moi ngay do

; 08 gio)
- Chuan bj déy du cac loai mau To khai, gidy to va
diéu kién can thiét dé thyc hién dang ky luu dong;
Cong chirc Tu phip - - K:(em tra, h}llmng d;m tlep r?han hd so, gui phiéu hen
, Hé tich tai bo phan tiép tra, et un cho ¢4 nhén t6 chuc; o A o -
Budc 1 A nea L Ap e - 80 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé 19 gio lam viéc
nhan va tra két qua cua
UBND x3 thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao glay Trich
luc khai ttr trinh 1dnh dao UBND ky hé so gidy (dién
ter). Mot phan
- Xem xét, ky giéyr Trich lyc khai tu;
. ~ o - Chuyén ho so giay (dién tur) dén cong chirc Tu phap Cqaea
Buc 2 | Lanh dao xa -Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua 02 gi6 lam vige
UBND xa.
- Cong chirc dem theo Trich lyc khai tir va s dang
ky khai tir dé tra két qua cho nguoi cé yéu cau tai dia
Cong chirc Tu phap - diém dang ky luu dong; v
, Ho tich tai bo phan tieép | - Ghi ndi dung dang dang ky khai tir vao s6 dang ky T
Bude 3 nhan va tra két qua cia | khai tir va cting nguoi ding ky khai tir ky tén vao so. 19 gio lam viéc
UBND xa - X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;
- Tra két qua Trich luc khai tir cho cong dan.
Tong thoi gian giai quyét thu tuc | 40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 05 ngay lam viéc,
hanh chinh ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

9. Tha tuc dang ky giam hg

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thot gian
thuc hién
(tinh moi ngay

Dich vu cong
truc tuyen muc
do
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08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gai phiéu hen
Cone chitc Tu bhap - tra ket qua cho ca nhén t6 chuc; ‘
e > 11 phap - 56 héa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé
. H¢ tich tai b phan T
Budc 1 £ Ak thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 16 gio 1am viéc
tiép nhan va tra két
Ui cia UBND x& - xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, du thao Trich luc
a dang ky giam ho trinh 1anh dao UBND ky ho so gidy
(dién tu).
- Xem x¢t, ky giay Trich luc dang ky giam ho;
Buéc2 | Lanh dao xa - Chuyén hb so gidy (dién t) dén cong chirc Tu phap 08 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa
UBND xa.
- Ghi ndi dung dang ky giam h¢ vao so dang ky giam
Cong chirc Tu phép - | hd va cung nguoi di dang ky giam h¢ ky tén vao so.
. Ho tich tai bo phan - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
Buac 3 £ A s LA y b
tiep nhan va tra ket cua tlnh,
qua cua UBND xa - Tra ket qua Trich lyc dang ky gidm ho cho cong
dan

Mbt phan

hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét thu tuc

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du hd so hop 18)

0. Thit tuc ding ky cham dirt giam

hg

Thic tu Thoi gian Dich vu cong
cone Pon vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc thwc hién trec tuyen mirc
viéf hién (tinh mdi ngay do

: 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gai phiéu hen
Cone chirc Tu bhip - tra ket qua cho c4 nhan t6 chic:
e > | U phap - 56 héa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé
. Ho tich tai bo phan e n
Budc 1 v I thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 13 gio lam viéc
tiép nhan va tra két
Ua ciia UBND x3 - xem xét, tham tra, xt Iy hd so, du thao Trich luc
. dang ky ’cham dut giam ho trinh 1anh dao UBND ky
ho so giay (dién tir).
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Budc 2

Lanh dao xa

- Xem xét, ky gidy Trich luc diang ky cham dt giam
ho;

- Chuyén hd so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap
-Ho tich tai b phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

03 gio lam viéc

Budc 3

Cong chuac Tu phap -
Ho tich tai bo phan
tiép nhan va tra két
qua caa UBND x3

- Ghi noi dung dang ky giam ho vao so dang ky cham
dirt giam ho va cung ngudi di dang ky cham dut
giam ho ky tén vao so.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;

- Tra két qua Trich luc dang ky cham dut giam ho
cho cong dan

Mot phan

hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét tha tuc

16 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 02 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so hop 18)

11. Thii tuc thay doi, cai chinh, bo sung hg tich
a) trurong hop bo sung ho tich

. Thot gian Dich vu cong
Thir tu . \ ne A a A y K o
cong Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
Viécg hién (tinh moi ngay do
’ 08 gio)
Cong chirc Tu phap - | - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gai phiéu hen
A o A tra két qua cho ca nhan to chuc;
. H¢ tich tai b phan \ , T
Budc 1 tién nhan va tra két - Xem xét, :[ham tra, Xt 1y ho so, du thao Trich luc | 04 gio lam viéc
b t | trich luc bé sung hd tich trinh lanh dao UBND ky hd
qua cua UBND xa .z .
so giay (di¢n tw).
- Xem xét, ky gidy Trich luc b6 sung ho tich;
Buéc2 | Lanh dao xa - Chuyén hb so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap 04 gios 1am viéc
-Ho tich tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua ‘
UBND xa. Mot phan
Cong chirc Tu phap - | - Ghi noi dung dang ky bo sung ho tich vao s6 dang
Bugc 3 | HO tich tai bo phan ky thay doi/cai chinh/bo sung h¢ tich va cung ngudoi
tiep nhan va tra két di dang ky bo sung ho tich ky tén vao so.
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qua ctia UBND xa

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh; 7
- Tra két qua Trich luc bo sung h tich cho cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong ngay lam viéc, ké tir

hanh chinh ngay nhan du ho so hop 18)
b) trieong hop thay déi, cdi chinh hé tich khéng phdi xdc minh
. Thoi gian Dich vu cong
Thw tw . | ne A in ” y PR
cong Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc thuc hign truec tuyen mirc
Viécg hién (tinh moi ngay do
: 08 gio)
Cong chirc Tu phap - | - |7<Iexm tre}, hu:ong dap, tlfp n,ha.n ho so, gui phiéu hen
n A tra két qua cho ca nhan t6 chuc;
. Ho tich tai b phan R . 1 LA \ , A
Budc 1 Ak - xem xét, tham tra, xur 1y ho so, du thao Trich luc 16 gio lam viéc
tiép nhan va tra két . Rif e 1 ~ N
Ui cia UBND x& trich luc thay dOI/CE}l chinh ho tich trinh 1anh dao
g UBND ky ho so gidy (dién ta).
- Xem x¢ét, ky giay Trich luc thay doi/cai chinh ho
tich;
Budc 2 | Lanh dao xa - Chuyén hb so gidy (dién tu) dén cong chirc Tu phap | 08 gio lam viéc ‘
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua Mot phan
UBND xa.
- Ghi ndi dung dang ky thay doi/cai chinh h¢ tich vao
so6 dang ky thay doi/cai chinh/bo sung h¢ tich va
Cong chirc Tu phép - | cung ngudi di dang ky thay doi/cai chinh ho tich ky
Buse 3 Ho tich tai b phan tén vao so. , ’
tiep nhan va tra ket - Xac nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC
qua ciaa UBND xa cua tinh; q
- Tra két qua Trich luc thay doi/cai chinh h¢ tich cho
cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc

hanh chinh

24 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc,

ké tir ngay nhan du hd so hop 18)
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¢) triong hop thay doi, cdi chinh hé tich phdi xdc minh

Thic tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cang' B_(rn vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truc tuyen
viac hién (tinh moi ngay murc do

: 08 gio)
Cong chic Tuphép - | [(iéﬁm tra, huc’mg dﬁp, tiép n’ha.n ho so, gui phiéu hen
, Ho tich tai b phan tigp | & Kt qua cho cd nhan to chic; o
Budc 1 A v tra K&t qué cia |- xem xeét, tham 'Fra, Xt 1y ho so, du thao Trich luc 40 gio lam viéc
UBND x3 trich luc thay dél/(f‘a}i chi_nh ho tich trinh lanh dao
UBND ky ho so giay (dién tu).
- Xem x¢ét, ky gidy Trich luc thay d6i/cai chinh ho
tich;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén ho so gidy (dién tir) dén cong chirc Tu phap | 08 gio lam viéc
-Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa Mot phan
UBND xa.
- Ghi noi dung ding ky thay doi/cai chinh ho tich vao
s6 ding ky thay ddi/cai chinh/bd sung ho tich va
Cong chuc Tu phap - cung ngudi di dang ky thay doi/cai chinh ho tich ky
Busc 3 | HO tich tai bo phan tiep | tén vao so. , o
nhan va tra két qua cia | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
UBND xa cua tinh;
- Tra két qua Trich luc thay doi/cai chinh ho tich cho
cong dan

hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét thu tuc

48 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 06 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan di hd so hop 1¢)
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12. Thi tuc cap gidy xac nhén tinh trang hén nhan
a) truong hop khong phai xdac minh

Thi tu Thai gian Dich vu cong
cone Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc ~hién truc tuyén mic
_Ag hién (tinh moi ngay do
viéc -y
: 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, ti§p nhan ho so, gtri phicu hen
Cone chic Tu phap - tra ket qua cho ca nhan to chuc;
ne 2 UPHAD T 58 hoa hd so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé
. Ho tich tai bo phan tiep e n
Budc 1 A thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 20 gio lam viéc
nhan va tra két qua cua
UBND x3 - xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao gidy xéac ‘
nhan :unh trang hon nhan trinh 1anh dao UBND ky ho
so giay (dién tu).
- Xem x¢t, ky gidy xac nhan tinh trang hon nhan; ‘
Buéc 2 | Lanh dao xa - Chuyén hd so giay (dién tu) dén cong chuc Tu phap 04 gios 1am viéc Mot phan
-Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
- phi noi dung gidy xac nhan tinh trang hon nhan vao
Cong chC Tu phap - | s6 xdc nhan tinh trang hon nhan; ,
. Ho tich tai bo phan tiép | - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Buoc 3 A e LA . y o bl
nhan va tra két qua ctia | cua tlnh, ,
UBND xa - Tra két qua giay xac nhan tinh trang hon nhan cho
cong dan.
Tong thoi gian giai quyet thu tuc | 24 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyet khong qua 03 ngay lam vigc,
hanh chinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)




b) truong hop phdi xac minh
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Thit tu Thoi gian Dich vu cong
A . " = Noi dung cong viéc thuc hién truc tuyen
cong | Pon vi/ngwoi thuc hién (tinh m3i ngay mic do
vieC 08 givy) '
- Kiém tra, hudéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
Cong chirc Tu phép - Ho tra ket qua cho ca nhén t6 chic:
. S AL | - 6 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé N
. tich tai bo phan tiep nhan 160 gio lam
Buocl | *0 xS thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; .
va tra két qua cia UBND Viéc
<G - xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao gidy xéac ‘
nhan tinh trang hon nhan trinh 1anh dao UBND ky ho
so giay (dién t).
- Xem xet, ky gidy xac nhan tinh trang hon nhan; .
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hé so giay (dién tu) dén cong churc Tu phap 24 iy 1am viéc Mot phan
-Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua caa
UBND xa.
- Ghi noi dung giay xac nhan tinh trang hon nhén vao
Cong chuc Tu phap - HO | s6 x&c nhan tinh trang hon nhan;
. tich tai bo phan tiep nhan | - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
Buéc3 | 0 T ) g
va tra ket qua cua UBND | cua tinh; ,
Xa - Tra két qua giay xac nhan tinh trang hon nhan cho

cong dan.

Tong thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

184 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 23 ngay 1am

viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16)




13. Pang ky lai khai sinh
a) truong hop khong phai xac minh
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Thi tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
viac hién (tinh mﬁ.i ngay do

* 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhén to chuc;
A . , - S0 héa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé
ﬁgr}[;gcﬁh,;? J(;I [)I;]}g]pt;ép thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 176 gior 1am
Budc 1 nhan va ted Kat qﬁé cia | Guri van ban @ nghi UBND xa noi thuc hién vi@c viac
UBND x3 d:&ng ky khai sinh trudC day kiém tra, xac minh vé '
viéc luu git s6 (néu co);
- xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao gidy khai
sinh trinh lanh dao UBND ky ho so giay (dién ti). Mot phan
- Ky gidy khai sinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén ho so giay (dién tu) dén cong chuc Tu phap 08 gics lam viéc
-Ho tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
A . , - Ghi ndi dung khai sinh vao s6 dang ky khai sinh va
ﬁgr}[;gcﬁh,;? Jgf gﬁ;pt;ép cung ngudi di dang ky khai sinh ky tén vao §6.
Buoc 3 O+ - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
nhan va tfa ket qua cua ctia tinh:
UBND xa - Tra két qua ban chinh khai sinh cho céng dan
Tong thoi gian giai quyét thu tuc | 40 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir
hanh chinh ngay nhan da hd so hop 16)




b) triong hop phdi xac minh
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, Thot gian Dich vu cong
Thir tw . | A n ‘A o % .
cons Pon vi/nguwoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
28 | hien (tinh mdi ngay o
Vviéc y
: 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
tra ket qua cho ca nhén t6 chuc;
Céng chirc Tur phép - -hSO hoa hd so quét (Scan) chuyén hé so :]ren H¢
Ho tich tai b phan tip | one thong tin gidi quyet TTHC ciia tin 176 g lam
Budc 1 AL - Guri van ban dé nghi UBND x4 noi thuc hién viéc .
nhan va tra két qua cua | .. , . o anL 1A N X Viéc
< dang ky khai sinh truéc day kiém tra, xac minh vé
UBND xa A s R A
Viéc luu gitr s6 (n€u co); ,
- Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao giay khai ‘
sinh trinh 1anh dao UBND ky ho so giay (dién tir). Mot phan
- Ky giay khai sinh; ,
Budc 2 | Lanh dao xa - Chuyen ho so giay (dién tir) den cong chtC Tu phap | o o 1301 viac
-H¢ tich tai bg phan tiep nhan va tra ket qua cua
UBND xa.
Céng chirc Tu phap - - ‘Ghl noi dung kvhal s1,nh vao so danAky lfhalxsmh va
A gr S .z | cung nguol di dang ky khai sinh ky tén vao so.
. Ho tich tai bo phan tiep : A TTA +I A T X
Buoc 3 PP S - Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
nhan va tra két qua cua b
UBND x3 cua tinh;
- Tra két qua ban chinh khai sinh cho cong dan
Tong thoi gian giai quyet tha tuc | 200 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyet khong qua 25 ngay lam viéc,
hanh chinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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14. Tha tuc diing Ky khai sinh cho ngwoi da c6 ho so, gidy to ¢4 nhéan

a) truong hop khong phai xac minh

nhan va tra két qua cua
UBND x4

cua tinh;
- Tra két qua ban chinh khai sinh cho cong dan

Thic tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
vidc hién (tinh moi ngay do

: 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
Cong chuc Tu phap - tra két qua cho c4 nhan t6 chuc;
Busc 1 Ho tich tai b(f), phan tiép | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé 36 gios 1am viéc
nhan va tra két qua cia | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; '
UBND xa - xem xét, tham tra, xt Iy ho so, du thao giy khai
sinh trinh lanh dao UBND ky hd so gidy (dién tu).
- Ky gidy khai sinh;
. ~ N - Chuyén ho so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap T
Buéc 2 | Lanh dao xa -Ho tich tai b phan tiép nhan va tra két qua caa 04 g0 lam viec Mot phan
UBND xa.
Cong chic Tuphap - | Ghi i dung khai sinh vao §6 dang ky khai sinh va
, Hé tich tai bo phan tiép cung nguio*l dIA danig k}i khai §1nh 1.(y t.eon_ vao so.
Budce 3 - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC

Tong thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du ho so hop 18)

b) truong hop phai xdc minh

UBND xa

théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;

Thi tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. D_(m vi/ngudi thuc Noi dung cong viéc thuc hién trec tuyen mirc
viee hién (tinh moi ngay do

j 08 gio)
Cong chuc Tu phap - - Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gai phiéu hen

Busc 1 Ho tich tai bcf), phan tiép | tra ket qua cho ca nhan td chuc; 176 gio lam

nhan va tra két qua cia | - s6 héa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé Viéc
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- xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao giay khai
sinh trinh 1anh dao UBND ky ho so giay (dién tir).

- Ky gidy khai sinh;
- Chuyén ho so giay (dién tu) dén cong chuc Tu phap

Budc 3

Ho tich tai bo phan tiep
nhan va tra két qua cua
UBND xa

cung nguoi di dang ky khai sinh ky tén vao so.

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;

- Tra két qua ban chinh khai sinh cho cong dan

Buoc 2 | Lanh dao xa -Ho tich tai b phan tiép nhan va tra két qua caa 24 910 lam vicc
UBND xa.
Cong chic Tu phap - - Ghi ndi dung khai sinh vao s6 dang ky khai sinh va

Mbt phan

Tong thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

200 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét khong qua 25 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so hop 18)

15. Pang Ky lai két hon

a)Truong hop khong phdi xac minh

, Thoi gian Dich vu cong
Thir tw . " A n <A o % :
cong D_(:'n vi/ngwoi thuc Noi dung cong viéc ’thl.l’C xh.le;n ‘ truc tuyf:n mic
viac hién (tinh moi ngay do
’ 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan t6 chuc;
- Gri van ban dé nghi UBND x4 noi thuc hién viéc
Cong chuC Tu phap - | dang ky két hén trude day kiém tra, x4c minh vé viéc
. Ho tich tai bo phan tiep qu gitt sO (neu co); e n
Bugc 1 nhan va tra két qua cia | - s6 héa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé 36 gi lam viec
UBND xa thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao glay chung
nhan két hon trinh 1anh dao UBND ky ho so giy Mot phan
(dién tur).
- Xem xét, ky giéy chtng nhan két hon;
Budc 2 | Lanh dao xa - Chuyén hb so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap | 04 gio lam viéc
-Ho tich tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
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UBND xa.

Budc 3

Cong chtc Tu phap -
Ho tich tai bo phan tiép
nhan va tra két qua cua
UBND xa

- Ghi noi dung ding ky két hon vao so dang ky két
hon va cung nguoi di dang ky két hon ky tén vao so.
- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;

-Tra két qua ban chinh gidy chiing nhan két hon cho
cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

40 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tur

ngay nhan di ho so hop 1¢)

b)Truong hop phai xac minh

. Thoi gian Dich vu cong
Thi tw . " A A ‘A A % .
cong })_(I’n vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc ’thl.l’C ngn ‘ truc tuyfn mirc
viéc hién (tinh moi ngay do
: 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gai phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan t6 chuc;
- Gri van ban dé nghi UBND x4 noi thuc hién viéc
Cong chuac Tu phap - dang ky két hon trudc dy kiém tra, x4c minh vé viéc
Buge 1 | HO tich tai bo phan tiep | luu gitr 50 (néu co); 176 gio lam
nhan va tra két qua ciia | - s6 héa hd so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé Viéc
UBND xa thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
- xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao glay chang
nhan két hon trinh 1anh dao UBND ky hd so gidy Mot phan
(dién tw).
- Xem xét, ky giéy chtrng nhan két hén;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap 24 ity 1am viéc
-Ho tich tai b phan tiép nhan va tra két qua caa
UBND xa.
Cong chiuc Tu phap - | - Ghi ngi dung dang ky két hon vao so dang ky két
Buge 3 | HO tich tai bo phan tiép | hon va cung nguoi di dang ky két hon ky tén vao so.

nhan va tra két qua cua
UBND xa

- X4c nhan trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;
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- Tra két qua ban chinh gidy chting nhan két hon cho
cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

200 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 25 ngay lam viéc,

ké tlr ngay nhan du ho so hop 18)

15. Pang Ky lai khai tir

a) Truong hop khéong phai xac minh

Thic tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
viac hién (tinh mﬁ_i ngay do

j 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen
Cong chuc Tu phap - | tra ket qua cho ca nhan t6 chuc; ‘
. Ho tich tai bo phan tiép | - s hoa hd so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé T
Bude 1 nhan va tra két qua cia | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 36 gio lam viec
UBND xa - xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao Trich luc
khai ttr trinh 1anh dao UBND ky ho so gidy (dién tu).
- Ky Trich lyc khai tu;
. ~ o - Chuyén hd so gidy (dién tu) dén cong chirc Tu phap T
Buéc 2 | Lanh dao xa -Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua 04 916 lam vige Mot phan
UBND xa.
Cong chic Tuphap - | Ghi ni dung khai tir vao 'séq dang ky khai tir va
, Hé tich tai bo phan tiép cung nguiol dIA dang k}i khai ‘Eu’ ky. ten.\vf_ao 0.
Budce 3 A xR, - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
nhan va tra két qua cua " 2l
UBND x4 cua tiny .
- Tra két qua Trich luc khai tr cho cong dan
Tong thoi gian giai quyét tha tuc | 40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay 1am viéc, ké tur
hanh chinh ngay nhan da hd so hop 18)
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, Thet gian Dich vu cong
Thir tw . " ne n < " y % -
cong Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thuc hién truec tuyen mirc
ME | hign (tinh moi ngay do
Vviec * .y °
; 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hé so, gai phiéu hen
Cong chuc Tu phap - | tra ket qua cho ca nhan t6 chic:;
Busc 1 Ho tich tai bo phan tiep | - s6 hoa hd so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé 64 aid 1am viec
nhan va tra két qua ciia | thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh; g '
UBND xa - xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao Trich luc
khai tir trinh 1anh dao UBND ky ho so gidy (dién tu).
- Ky Trich lyc khai tu;
. ~ o - Chuyén hb so giay (dién tu) dén cong chirc Tu phap T
Buéc 2| Lanh dao xa -Ho tich tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua 16 gio lam vice Mot phan
UBND xa.
Cong chirc Tur phap - - th noi fj_un_g kvhal tu, vao s6 danAky 1‘<ha1;tu’ va
N oo S .| cung nguol di dang ky khai tir ky tén vao so.
. H¢ tich tai bo phan tiep . A A TTA b A N X
Buac 3 A n 2 LA s - Xac nhan trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
nhan va tra két qua cua . b
UBND x3 cua tinh;
- Tra két qua Trich luc khai tir cho cong dan
Tong thot gian giai quyét tha tuc | 80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 10 ngay lam viéc,
hanh chinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)

16. Thi tuc cap trich luc ban sao h tich

nhan va tra két qua cua

- 56 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé

Thi tu _ Thoi g!an Dich vu cong
cﬁng. Don vi/nguai thuc Noi dung cong viéc thuc hién truc tuyen mirc
vidc hién (tinh moi ngay do

- 08 gio)
Cong chuc Tu phap - | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
Budc 1 | Ho tich tai bo phan tiép | tra két qua cho ¢4 nhén to chuc; 06 gio 1am viéc




tuoi
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UBND xa

thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;

- xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao Trich lyc
ban sao trinh lanh dao UBND ky ho so giay (dién
tir).

Budc 2

Lanh dao xa

- Ky Trich luc ban sao;

- Chuyén ho so gidy (dién tir) dén cong chirc Tu phap
-Ho tich tai bd phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

02 gio lam viéc

Budc 3

Cong chtc Tu phap -
Ho tich tai bo phan tiép
nhan va tra két qua cua
UBND xa

- Xac nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;
- Tra két qua Trich luc ban sao cho cong dan

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

nhan du hd so hop 1€)

08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai trong ngay lam viéc, ké tir ngay

17. Thia tuc lién théng thii tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thwong tri, cAp thé bio hiém y té cho tré em duéi 06

. Thoi gian Dich vu cong
Thu’ . b A A *A A y .,( L4
n Pon vi/nguoi thuc Noi dung cong viéc thwc hién trec tuyen mirc
tw cong |, ., , Xe o A
. hién (tinh moi ngay do
viéc * - .
; 08 gio)
- Kiém tra, huéng dan, ti§:p nhan ho so, gui phieu hen
. e i ha nhan | 18 Ketqua cho cd nhan to chuc;
Cong chuc tai bo phan
. - % AR - 50 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé T
Budc 1 | tiep nhan va tra ket 01 gio lam viéc
. N thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh; Chuyen ho
qua cua UBND xa
so giay (trir trudng hop hd su nop truc tuyén) cho
cong chuc tu phap - Ho tich xa.
. Cong chiuc Tu phap - | Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, dy thao gidy khai i
BUGC 2 | s tich xa sinh trinh lanh dao UBND ky hd so gidy (dien tin. | 0> 910 1am viéc
- Ky Giay khai sinh;
Budc 3 | Lanh dao UBND xa - Chuyén ho so giay (dién tir) dén cong chirc Tu phap | 02 gio lam viéc .
-Ho tich xa. Mot phan
Cong chic Tu phap - | Qua trinh cap hg khau thwong tri va thé bao 152 gio lam
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Ho tich xa hiém vy te: Vviéc
- Lap hé so dang ky thuong tra cho tré dudi 6 tudi;

- Lap ho so cap thé bao hiém y té cho tré dudi 6 tuoi;
- Chuyén cho co quan cong an c6 tham quyén; Bao
Budc 4 hiém x4 hoi cap huyén:

+ Co quan cong an c6 tham quyén tiép nhan ho so va
cap s6 ho khau.

+ Bao hiém xa hoi cap huyén tiép nhan ho so va 1ap
thé bao hiém vy té.

Nhan s6 ho khau tir co quan cong an c6 tham quyén
va thé bao hiém y té tir co quan bao hiém x4 hoi cap
huyén chuyén dén bo phan tiép nhan va tra két qua
cua UBND xa.

- Cong chtrc Tu phap - Ho tich ghi ndi dung dang ky
khai sinh vao s6 dang ky khai sinh va cung nguoi di

Buoc 5 dang ky ky tén vao so; tra két qua cho cong dan;
Cong chuc tai bo phan | - Xac nhan trén Hé thong thong tin TTHC cua tinh;
tiép nhan va tra két - Co quan cong an, bao hiém xa hoi chuyén tra két
qua ctia UBND xa. qua dang ky thuong tra, thé bao hiém y té cho tré em

chuyén két qua: Giy khai sinh, S6 ho khau, Thé bao
hieém y té dé cong chirc tai bo phan mot cira tra cho
cong dan.

Tong thoi gian giai quyét thu tuc | 08 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc gidi trong ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
hanh chinh du ho so hop 1€)
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18. Thii tuc lién thong vé ding ky khai tir, x6a ding Ky thuwong tri, hwéng ché do tir tuat (tro cap tuat va tro cap mai tang)/hd
trg’ chi phi mai tang/h1r0’ng mai tang phi

a) truong hop giai quyet dang ky khai tir, xoa dang ky thuong tru, tro Cdp mai tang phi tir tran a"ol Voi cac truong hop huong Che do
theo cdc quyét dinh: Quyet dinh So 290/205/QP-TTg; Quyét dinh sé 288/2007/QD-TTg; Ngh; dinh sé6 150/2006/NH-CP; Quyét dinh sé

62/2011/QP-TTg; Quyét dinh s6 49/2015/QP-TTg.

. Dich vu
i Thoi gian U
Thir tw . ‘o " cong
n Pon vi/ngwoi ns n <A thuc hién
cong = Noi dung cong viéc , xe oo truc
A thwc hién (tinh moi ngay £
Viec 08 gi) tuyen
muc do
Cong chuc tai | - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra két qua cho
bo phan tiép | ca nhan to chic;
Buéc 1 |nhdn vatra két |- s6 hoa hd so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai | 01 gid 1am viéc
qua caa UBND | quyét TTHC cua tinh; chuyén hd so gidy (trir truong hop hd su nop
Xa. truc tuyén) cho cong chirc tu phap - Ho tich xa.
Cong chuc Tu | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xt Iy ho so;
Buéc 2 | phap - Ho tich | - Du thao Trich luc khai tir trinh 1anh dao UBND xa ky gidy (dién tir) | 05 gid 1am viéc
xa
- ky Trich luc khai tur , q
. Lanh dao - Chuyén ho so giay (dién tir) dén cong an xa/cong an huyén dé xoa A
Bude 3 UBND xa dang ky ho khau thuong tri (budce 4) va cong chirc Van hod - Xa hoi 02 g6 lam viec Mat
xa dé giai quyét ché do tro cap mai tang phi (budc 5). hg N
Cong an - thuc hién xoa dang ky thuong tra va thay d6i chu ho (néu co); P
xd/cong an - truong hop thudc tham quyén cua cong an xa: tra két qua cho bo
Budc 4 huyén phan mét ctra cia UBND x&; ’ w . | 24 gio 1am viec
- trrong hop thudc tham quyéen caa UBND cap huyén: chuyén tra vé :
cong an xa dé chuyén vé Bo phan mét cia cia UBND xa dé tra két
qua cho td chirc/ca nhan (budc 21).
Buéc5 | Cong chic - Tiép nhan va xir 1y ho so:
Vin hoa - Xa | + Lap hd so, danh sach giai quyét hd tro chi phi ai tang phi cho ddi
hoi tuong la ngudi c6 cong, than nhan li¢t si dsng huong tro cap hang 28 gio lam viéc
thang trur tran theo phap 1énh wu dai nguoi c6 cong;
+ D4i véi hd so mai tang phi cuu chién binh: Guri hd so dén Hoi CCB
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xa dé lap danh sach trinh 1anh dao UBND huyén Phé duyét;

+ Trinh ldnh dao UBND x4 ra van ban dé nghi;

+ Gui hd so dé nghi giai quyét mai tang phi dén bo phan mot cia cia
UBND huyén.

Budc 6

Bo phan mot
cra UBND
huyén

- kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so tir UBND cap xa giri Ve, lap
phiéu hen tra két qua cho cé nhén, t6 chuc;

- 56 hoa ho so quét (scan) chuyén hd so trén hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh; chuyén hd so gidy (trir truong hop nop truc
tuyén) cho chuyén vién Phong Lao dong — Thuong binh va X4 hoi.

08 gidr lam viéc

Budc 7

Chuyén vién
phong Lao
dong — Thuong
binh va Xa hoi

Xir Iy ho so giai quyét huwéng mai tang phi, trinh linh dao phong
Lao dong — Thuwong binh va Xa hdi giai quyét:

- Ho so huéng mai tang phi cho than nhén liét sy dang huong tro cap
hang thang; nguoi truc tiép tham gia khang chién chéng my ciu nudc
nhung chua duoc hudng chinh sach ciia Pang, Nha nudc theo Quyét
dinh s6: 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007;4

- H6 so huong mai tang phi cho dbi tugng duoc thuc hién theo Nghi
dinh 150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 huéng dan thi hanh mot sd
diéu cua Phap 1énh CCB: phéi hop voi Hoi CCB cap huyén tong hop,
lap danh sach dé nghi huong ché do mai tang phi;

- Ho so huang tro cap theo Quyét dinh 162/2011/QP-TTg ngay
09/11/2011 vé ché @, chinh sach ddi véi dbi tuong tham gia chién
tranh bao vé t6 qudc, 1am nhiém vu & Cam-pu-chi-a, gitp nudc ban
lao sau 30/04/1975 da phuc vién, Xuét ngu, thoi viéc;

- H6 so dbi twong dan cong hoa tuyén tham gia Chong phap, chéng
my, chién tranh bao vé t6 qudc va lam nhiém vy qUOC té duoc huong
ché d¢ tro cip mai tang phi quy dinh tai Quyét dinh ) 49/2015/Qb-
TTg ngay 14/10/2015 cua Thu tudng chinh phu vé mot s6 ché do
chinh sach dbi véi dan cong hoa tuyen tham gia khang chién Chong
phap, chéng my, chién tranh bao vé to qUOc va lam nhiém vu qudc té.

04 gio lam viéc

Budc 8

Trudéng phong
lao dong
thuong binh va
x4 hoi

Xem xét, xac nhan danh sach dé nghi trg cap mai tang phi trinh linh
dao UBND huyén

02 gio lam viéc
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Buéc9 | Lanh dao Ky duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh chuyén chuyén vién | 48 gid lam viéc
UBND huyén | phong lao dong TBXH, chuyén bd phan tra két qua TTHC cua UBND
huyén
Buéc 10 | Chuyén vién | * chuyén hé se giri Lao dgng - Thuwong binh va Xa Héi (qua b
phong Lao phén tiép nhén va trd két qua TTHC) doi Véi cdc trwong hep:
dong — Thuong | - Ho so huong mai tang phi cho than nhan li¢t sy dang huong tro cap
binh va Xa hoi | hang thang, nguwoi truc tiép tham gia khdng chién chong my Ciru nuéc
thuoc UBND | nhung chua duoc hueong chinh sach cia Pdang, Nha nwéc theo Quyét
huyén dinh sé: 188/2007/QP-TTg ngay 06/12/2007;4
-Hé so huong mai tang phi cho doi twong duroc thuc hién theo Nghi
dinh 150/2006/NP-CP ngay 12/12/2006 hwong ddn thi hanh mét sé
diéu ciia Phdp Iénh CCB: phéi hop voi Hgi CCB cdp huyén téng hop,
ldp danh sach dé nghi huong Ché: do mai tang phi; 16 giir lam viee
- Ho so huong tro  cap theo Quyet dinh 162/2011/QD-TTg ngay i
09/11/2011 vé ché do, chinh sach doi véi doi twong tham gia chién
tranh bdo vé té quéc, lam nhiém vu & Cam-pu-chi-a, givip nieéc ban
lao sau 30/04/1975 dd phuc vién, xudt ngu, théi viéc;
- H6 so doi twong din cong hod tuyén tham gia Chongphap chong
my, chién tranh bao vé té quoc va lam nhiém vu quéc te duwot hurong
ché do tro cdp mai tang phi quy dinh tai Quyét dinh sé 49/2015/QP-
TTg ngay 14/10/2015 cua Thu twdng chinh phu Vé mét so ché do
chinh sach doi Véi dan cong hod tuyen tham gia khang chién Chong
phap, chéng my, chién tranh bdo vé té quéc, va lam nhiém vu quéc té.
Budc 11 | Cong chirc, - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé so;
vién chuc tai - 56 hoa h6 o quét (scan) chuyén ho so trén hé thdng thong tin giai
bo phan tiép quyét TTHC cua tinh; chuyén hd so gidy dén chuyén vién Phong Lao
nhan va tra két | dong — Thuong binh va X4 hoi. 12 gio 1am viéc
qua trung tam
hanh chinh
cong tinh
Buéc 12 | Chuyén vién | Tiép nhan, tham dinh ho so, tong hop danh sach vao dy thao to trinh
phong nguoi UBND tinh d¢ cap kinh phi trg cip mai tang phi. 02 gio lam viéc

c6 cong cua SO
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LDTB &XH
Budc 13 | Lanh dao Kiém tra, xac nhan danh sach va to trinh dé nghi trg cip mai tang phi
phong nguoi trinh 1anh dao S6 LDTBXH ky ban hanh. T
. A o 02 gio lam viéc
c6 cong cua So
LDTB &XH
Buoc 14 | Lanh dao So Xem xeét, ky van ban trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh huong tro 40 g am viee
LDTBXH cap mai tang phi doi voic cac doi tugng tu tran. §
Budc 15 | Chuyén vién Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén van ban vao ho so lién quan
phong nguodi | trinh UBND tinh quyét dinh qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cac 18 gios 1am viéc
c6 cong cua S¢ | TTHC cua UBND tinh tai trung tdm phuc vu hanh chinh cong '
LDTBXH (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
Budc 16 | Cong chrc, Nhan ho so (dién tir) va chuyén lanh dao vin phong UBND tinh phan
vién chtc tai cong chuyén vién tham muu, xir 1y ho so.
bo phan tiép
nhan va tra ket 08 gios lam viéc
qua cua UBND '
tinh tai trung
tam hanh chinh
cong tinh
Buéc 17 | Lanh dao van | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham muu, Xt 1y ho
phong UBND | so. 02 gio lam viéc
tinh
Budc 18 | Chuyén vién Tham dinh dy thao giai quyét thi tuc hanh chinh tringh lanh dao van
van phong phong, lanh dao UBND tinh ky phé duy¢t két qua TTHC; chuyén van 02 gics lam viéc
UBND tinh thu Iay s6, dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan i
tra két qua trung tim phuc vu hanh chinh cong cua tinh.
Buéc 19 | Bo phan tiép Chuyén két qua vé chuyén vién phong ngudoi co cong cua so
nhan va tra két | LDTB&XH.
qua cua UBND A
tinh tai trung 04 gio 1am vigc
tdm hanh chinh
cong tinh
Budc 20 | Chuyén vién Chuyén két qua vé UBND x3 qua Bo phan tiép nhan va tra két qua. 04 gio lam viéc
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phong nguoi
c6 cong cua So
LDTBXH
Buéc 21 | Cong chuc tai | - Cong chiic Tu phap - Ho tich ghi ndi dung khai tir vao so khai tir va
bo phan tiép cung nguoi di dang ky ky tén vao so;
nhan va tra két | - Xac nhan trén hé thong giai quyét TTHC cua tinh;
qua cia UBND | - Tra két qua cho cong dén.
Xa.

Tong thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh

232 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai khong duoc qua 29 ngay 1am viéc, ké tur

ngay nhan di hé so hop 18)

b) trieong hop gidi quyét dan

g ky khai tir, xod ding ky thuong trii, tro cdp mai tang phi cho ngudi c¢é cong véi cdeh mang tir tran

, Thoi gian
Thir tw . L . n
cong Pon vi/nguoi Nbi dune cone viac thwc hién Dich vu cong truc
ns thuc hién : § cong vie (tinh mbi tuyen mirc dé
viéc X oy
: ngay 08 gio)
Cong chic tai | - Kiém tra, hudong dan, ti€p nhan ho so, guri phicu hen tra
bo phan tiép két,qué cho cd nhan to chuc; ,
Busc 1 nhén va tra két | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé thong 01 gio lam
qua caa UBND | thong tin giai quyet TTHC cua tinh; chuyén ho so gidy Viéc
Xa. (trir truong hop hd su nop truc tuyén) cho cong chic tu
phap - H¢ tich xa.
Cong chic Tu | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xt 1y ho So; 05 gies [am
Buéc2 |phap - Ho tich |- Du thao Trich luc khai t trinh lanh dao UBND xi ky glo
~ - X SAl s VIcC
X2 giay (dién t) i Mot phan
- ky Trich luc khai tir ,
, Linh dao - ChAuyer;l hO,SO’gglay gdlcp tu:)X dén cong an xa/c,ong an 02 gios 1am
Budc 3 UBND x3 huyén dé xoa dang ky h¢ khau thuong tra (budce 4) va viac
cong chirc Van hoa - Xa hoi xa dé giai quyet che do tro i
cap mai tang phi (budc 5).
, Cf)n% an - tfgu’c hle_:n x0a dang ky thuong tra va thay doi chu ho 24 gity 1am
Buoc 4 | xd/cong an (n€u co); 7 ‘ , viee
huyén - truong hop thudc tham quyeén cha cong an xa: tra két qua i
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cho bo phan mot cura cua UBND x4;

- truong hop thudc tham quyen cua UBND cap huyén:
chuyén tra vé cong an xa dé Chuyen vé Bo phan mot caa
ciia UBND xa dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan (budc
19).

Budc 5

Cong chuc

-Kiém tra, x4c minh ho so, tham muu cho lanh dao UBND

Vian hoa - X4 | x4 thuc hién x4c nhan ban khai va danh sach déi tuong 28 gl-(f lam
ax ) £ ga . , VicC
hoi huong ché dd mai tang phi. '
Buéc 6 | Lanh dao - Kiém tra noi dung va ky xac nhan noi dung ho so dé 08 gio lam
UBND xa nghi hudng trg cip mai tang phi, Viéc
Buoc 7 | Cong chuc Lay Séz dong dau Chyyén danh sach kem theo ho so quy 04 gio lam
Vian hoa - Xa | dinh dén Bo phan tiep nhan va tra két qua cua UBND viac
hoi huyén i
Bugc8 |Bophantiép |- Kiém tra, huong dan, tiép nhan két ho so tir UBND xa
nhan va tra két | guri vé, 1ap phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chic;
qua cia UBND | - s6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén hé théng 02 gid 1am
huyén thong tin giai quyét TTHC cua tinh; chuyén ho so gidy viéc
(trir truong hop nop truc tuyén) cho chuyén vién Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
Buc9 | Chuyénvién |- Nhan ho so (gidy va dién tir) tham dinh, xem xét, xir ly
phong Lao hd so;
d6ng — Thuong | - Lap danh sach tro cAp mai tang phi, tro cap mot lan cac
binh va Xa hoi | ddi twong du diéu kién giai quyét va va dy thao van ban 48 gio 1am
trinh lanh dao Phong LDTB&XH va lanh dao UBND Cép viéc
huyén dé nghi S¢ LDTB&XH gial quyet du thao quyét
dinh chi tra trg cap mai tang phi va trg cap mot lan cho
dbi tuong.
Bu6c 10 | Truong phong | Xem xét, xac nhan danh sach dé nghi tro cap mai tang phi 16 gior 1am
LDTB&XH trinh 1anh dao UBND huyén. viac
Buéc 11 | Lanh dao Ky duyét két qua giai quyét TTHC chuyén chuyén vién 12 gio lam
UBND huyén | Phong LDTB&XH viéc
Bu6c 12 | Chuyén vién | Lay s, dong dau chuyén ho so gai So LDTT&XH (Bo 02 gid lam
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Phong LDTB | phan tiép nhan va tra két qua TTHC tai Trung tim hanh viéc
&XH thudc chinh cong tinh).
UBND huyén

Buéc 13 | Cong chic, Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
vién chtrc ciia | -S6 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén hé théng
So LBTB&XH | thong tin giai quyét TTHC caa tinh dén chuyén vién 02 gio 1am
tai trung tdm Phong nguoi c6 cong cua S LDTB&XH. viéc
phuc vu HCC
tinh

Buéc 14 | Chuyénvién | Tiép nhan, tham dinh ho so, tong hop danh sach vao du
phong nguoi thao quyét dinh trg cip mai tang phi, trg cip mot lan cho 40 gio lam
c6 cong cua SO | ngudi c6 cong voi cach mang tir tran. Viéc
LDTB&XH

Budc 15 | Lanh dao Kiém tra, xac nhan danh sach va ban du thao quyét dinh
phong nguoi trg cAp mai tang phsi trinh lanh dao S6 LDTB&XH ky 18 gio lam
c6 cong cua SO | ban hanh. Viéc
LDTB&XH

Budc 16 | Cong chiic, Nhan ho so (dién tir) va chuyén lanh dao van phong
vién chuc tai UBND tinh phan cong chuyén vién tham muu, Xt Iy hd
bo phantiép | so.
nhan va tra két 08 gid lam
qua cua UBND Viéc
tinh tai trung
tam hanh chinh
cong tinh

Budc 17 | Lanh dao So Xem xét, ky ban hanh quyét dinh mai tang phi, tro cap 02 giés lam
LDTB&XH mot 1an cho nguoi co cong vaoi cach mang tir tran. viac

Bugc 18 | Chuyén vién | - Phoi hop véi vin thu lay s6 vian ban, dong dau phat hanh
phong nguoi vanban; , 02 gios 1am
c6 cong cua S¢ | - Chuyén ket qua giai quyet TTHC cho Trung tdm HCC viac
LDTB&XH cua tinh (ban dién tr va ban giay) va theo noi nhan trong i

van ban.
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- X4c nhan trén hé thong giai quyét TTHC cua tinh;

Budc 19 | Bo phan tiép - X4c nhan trén phan mém dich vu cong hanh chinh tinh; 04 gio lam
nhan va tra két | - Thong bao va tra két qua giai quyét TTHC vé bo phan viéc
qua cua Trung | tiép nhan va tra két qua caa UBND huyén.
tam hanh chinh
cong tinh

Bugc 20 | Bo phan tiép Vao sO van ban, luu trir ho so, chuyen van ban quyét dinh
nhan va tra két | cap huong ché dd mai tang phi vé Chuyén vién phong 04 gio lam
qua cua UBND | LDTB&XH cua UBND huyén. Viéc
huyén

Buéc 21 | Cong chiic tai | - Cong chuc Tu phap - Ho tich ghi noi dung khai tir vao so
bo phan tiép khai tir va ciing nguoi di dang ky ky tén vao so;
nhan va tra két | - Cong chuc tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
qua cia UBND | UBND x4 thuc hién chi tra tién tro cAp mai tang phi cho
xa. nguoi dan;

Tong thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh

232 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai khong dugc qua 29 ngay lam viéc, ké tir

ngay nhan du hd so hop 18)

ddn cua co quan bao hiém xa hoi

¢) truong hop gidi quyet dang ky khai tit, xod dang ky thiong trii, huong ché dotir tuat (tror cap tuat va tro cap mai tang) cho nguoi

. Thoi gian
Th tw . L o . n
cong Pon vi/nguoi Nbi dune cone visc thuc hién Dich vu cong truc
ng thuc hign p1 Gung cong vie (tinh mi tuyén mic do
viéc X o\
: ngay 08 gio)
Cong chuc tai | - Kiém tra, husng dﬁr], tiep nhan ho so, guri phiéu hen tra
bo phan tiep két,qué cho cd nhan to chuc; ,
Busc 1 nhén va tra két | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén HE thong 01 gio lam
qua caa UBND | thong tin giai quyet TTHC cua tinh; chuyén hd so gidy Viéc
xa. (trir truong hop hd su nop truc tuyén) cho cong chirc tu Mét phan
phéap - Ho tich xa.
Cong chuc Tu | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, Xt 1y ho so; 05 qies [am
Buoc2 | phép - Hotich | - Du thao Trich luc khai ti trinh lanh dao UBND xa ky %iéc
Xa giay (dién tu) i
Budéc 3 | Lanh dao - ky Trich luc khai tu 02 gio lam
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UBND xa - Chuyén ho so gidy (dién tu) dén cong an xi/cong an Viéc
huyén dé xoa dang ky ho khau thuong tra (budce 4) va
cong chuc Van hoa - Xa hoi xa dé giai quyét ché do tro
cap mai tang phi (buéc 5).
Cong an - thuc hién xo04 dang ky thudng tr va thay doi chii ho
xa/cong an (néu co);
huyén - truong hop thudc tham quyén caa cong an xa: tra két qua 24 gis 1am
Budc 4 cho bo phan mot cira cua UBND x4; viac
- truong hop thudce tham quyen cua UBND cap huyén: i
chuyén tra vé cong an xa dé Chuyen vé Bo phan mot caa
ctia UBND xa dé tra két qua cho t6 chirc/ca nhan (budc 8).
Budc5 | Cong chuc -Kiém tra, x4c minh ho so, tham muu cho lanh dao UBND | gio lam
Vian hoa - Xa | xa thuc hién xac nhan ban khai va danh sach doi tugng .
N ) £ 4a .y , VieC
hoi huong ché dé mai tang phi. i
Buéc 6 | Lanh dao - Kiém tra noi dung va ky xac nhan noi dung ho so dé 408 gio lam
UBND xa nghi hudng trg cap mai tang phi, Viéc
Buéc 7 | Cong chirc - Chuyén ho so qua bao hiém xa hoi xu 1y:
Vinhod - Xa |+ Lay sd, dong dau chuyén danh sach kém theo hd so quy
hoi dinh dén co quan Bao hiém xa hoi cap huyén dé giai quyét
ché do tir tuat cho nguoi dan; 44 gid 1am
+ Co quan Bao hiém xa hi cap huyén tiép nhan hd so, viéc
giai quyét va thuc hién ché do chi tra cho nguoi dan;
+ Nhan két qua tir co quan bao hiém xa hoi va chuyén cho
cong chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND
xa thuc hién chi tra cho nguoi dan theo dung quy dinh.
Bu6c8 |Bophantiép |- Kiém tra, huong dan, tiép nhan két ho so tir UBND xa

nhan va tra két
qua cua UBND
huyén

gui vé, 1ap phiéu hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- 56 hoa hd so quét (scan) chuyén ho so trén hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh; chuyén ho so gidy
(trir truong hop nop truc tuyén) cho chuyén vién Phong
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Tong thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh

112 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai khong duge qua 14 ngay lam viéc, ke tur
ngay nhan du ho so hop 1€)
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I1. LINH VUC CHUNG THUC
1. Thi tuc cip ban sao tir sé géc
Thir tw Pon vilngudi thuc Th(‘)’i gian thl{f: Dich vu cong
cong “hign : Noi dung cong viéc hién (tinh moi | truwc tuyeén murc
viéc * ngay 08 gio) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra két qua cho ca nhan t6 chuc;
- 56 hoa ho so quét (Scan) chuyen hd so trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
Cong chiac Tu phap - | - Kiém tra s6 goc; thuc hién cap ban sao theo dung

Buoc1 | HO tich tai bo phan
tiep nhan va tra két
qua cua UBND xa

ndi dung da ghi trong so géc
- Truong hop khong tim thay sé gbc hoidc khong thay
thong tin ndi dung yéu cau ban sao trong s6 gbc soan
van ban tra 1oi;
- Chuyén hd so giay (trir treong hop nop hd so nop
truc tuyén) va hd so dién tir trinh 1anh dao UBND xa
duyét ho so.

05 gio lam viéc

Toan trinh

Buoc 2 Lanh dao xa

- Xem xét, phé duyét ho so;
- Chuyén ho so gidy (dién tir) dén cong chirc Tu phap
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

03 gio lam viéc

Cong chuc Tu phap -
Ho tich tai bo phan
tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

Budc 3

- Nhan két qua, vao $0, dong dau; luu trix ho so; xac
nhan két qua giai quyét TTHC trén hé thong thdng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

- Tra két qua cho cong dan

Tong thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

- trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép
theo;
- Trong truong hop yéu cau cap ban sao tir so goc dugc giri qua buu dién thi thoi han dugc
thuc hién ngay sau khi co quan, to6 chirc nhan du ho so hop 1€ theo dau buu dién den.




2. Thii tuc chieng thuc ban sao tir ban chinh gidy to;, vin ban do co quan, té chire ¢ thAm quyén cia nwée ngoai; co quan, to

39

chire ¢6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co quan, té chire ¢ thAm quyén cia nwée ngoai cap hoic chieng nhan

Bugc 1 | HO tich tai bo phén
tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

Thir tw . L Thot gian thec | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o A X % .

cong hien N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc

viéc ; ngay 08 gio) do
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
tra ket qua cho cd nhan t6 chuc; ,

. ) ) - 50 hoa ho so quét (Scan) chuyén ho so trén H¢ thong
Cong chic Tu phap - | 506 tin giai quyét TTHC cia tinh:

- Xem xét, kiém tra, xir Iy ho so: kiém tra ban chinh, | 05 gid lam viéc
ddi chié véi ban sao;

- Chuyén ho so gidy (trir truong hop ndp hd so nop
truc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét ho so. Toan trinh

Buoc 2 | Lanh dao xa

- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;

- Chuyén hd so giay (dién tu) dén cong chic Tu phép
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.

03 gio lam viéc

Cong chtc Tu phap -
H¢ tich tai b phan
tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

Budc 3

- Vo s0; xéc nhan ket qua giai quyet TTHC trén hé
thong thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh.
- Thu phi va tra két qua cho cong dan.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh

- trong ngay 1am viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép
theo;

- Trong truong hop ciing mot lic yéu cau ching thuc ban sao tur nhiéu loai ban chinh gidy
td, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sd luong nhiéu ban sao; noi dung g idy to van
ban phic tap kho kiém tra ma co quan ma co quan, té chac thye hién khong thé dap ung
dugc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chiang thuc duoc kéo dai thém khong qua 02
ngdy lam viéc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi nguoi yéu cau
chung thuc.




3. Thi tuc chirng thuc chir ky trong cac glay to, viin ban (ap dung cho ca truong hep chieng thuc diém chi va treong hop nguoi
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yéu ciu ching thwe khong thé ky, khong thé diém chi dwgerc)

Thir tw . L Thot gian thec | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o A X % .
cong hién N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
viéc ; ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khong tra
A ) ) duoc két qua ngay trong ngdy 1am viéc);
C?ng chuc T}r phAap = | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé théng
Bugc 1 | HO tich tai bo phan thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 05 gio 1am viéc
tip nhan va tra ket - Xem xét, tham tra, xi 1y ho so;
qua cua UBND xa - Chuyén ho so gidy (trir truong hop ndp hd so nop
truc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét ho so. Mét phan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so giay (dién tu) dén cong chic Tu phép 03 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chic Tu phap - | - Vao so chang thuc chit ky, luu ho so; xac nhan keét
Busc 3 | HO tich tai bo phan qua giai quyét TTHC trén hé thong thong thong tin
tiép nhan va tra két giai quyet TTHC cua tinh.
qua cia UBND xa - Thu phi va tra két qua cho cong dan.
Téng thoi gian giai quyét th tuc ;r;tégflg ngay lam viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép
hanh chinh ’
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4. Thi tuc chieng thuec viéc sira ddi, bo sung, hity bé hop ddng, giao dich

Tha tw . L Thai gian thuc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ns n <A A X £ .
cong hién Noi dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khéng tra
duoc két qua ngay trong ngay lam viéc);
Cong chiac Tu phap - | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé
Buéc 1 H6 tich tai bo phan thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 05 gid lam viéc
tiép nhan va tra két - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; Thuc hién stra doi,
quéa caa UBND x4 bd sung, huy bo hop dong, giao dich;
- Chuyen ho so glay (trix trudng hop nop ho so nop
truc tuyen) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4 M6t pha
duyét ho so. otphan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xa - Chuyén hd so giay (dién tw) dén cong churc Tu phap 03 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND Xa
Cong chic Tu phap - | - Vao s, luu hd so; x4c nhan két qua giai quyet
Busc 3 Ho tich tai bo phan TTHC trén hé thng théng thong tin giai quyét
tiép nhan va tra két TTHC cua tinh.
qua caa UBND xa - Thu phi va tra két qua cho cong dén.
Téng thoi gian giai quyét thi tuc t r;[;gl:lg ngay lam viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép
hanh chinh ’
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. Thi tuc sira I8i sai sét trong hep dong, giao dich

Thi tw . L Thai gian thwc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ns n <A A X £ .
cong hién Noi dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khéng tra
duoc két qua ngay trong ngay lam viéc);
Cong chiac Tu phap - | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé
Buéc 1 H6 tich tai bo phan thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 05 gid lam viéc
tiép nhan va tra két - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; Thuc hién sira 15i
quéa caa UBND x4 sai sot trong hop drong giao dich; ‘
- Chuyén ho so giay (tru truong hop nop ho so nop
tryc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND xa Mét pha
duyét ho so. otphan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xa - Chuyén hd so giay (dién tw) dén cong churc Tu phap 03 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chuc Tu phap - | - Luu ho so; xac nhan két qua giai quyét TTHC trén
Bugc 3 | HO tich tai bo phan hé thng théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

- Thu phi va tra két qua cho cong déan.

Téng thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

- trong ngay 1am viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép

theo:
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6. Thii tuc cAp ban sao ¢é ching thuc tir ban chinh hop dong, giao dich di dwec chirng thuc

Thi tw . L Thai gian thwc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ns n <A A X £ .
cong hién Noi dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khéng tra
dugc két qua ngay trong ngay lam VleC)
Cong chiac Tu phap - | - s6 hoa ho so quét (Scan) chuyén hd so trén Hé
Buéc 1 H6 tich tai bo phan thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh; 05 gid lam viéc
tiép nhan va tra két - Xem xét, tham tra, xt Iy ho so; soan ndi dung loi
qua ciia UBND x3 ching;
- Chuyen ho so glay (trix trudng hop nop ho so nop
truc tuyen) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét h so. Mot phin
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so giay (dién tw) dén cong churc Tu phap 03 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chirc Tu phap - | - Vao so; xac nhan két qua giai quyét TTHC trén hé
Bugc 3 | HO tich tai bo phan thong thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
tiep nhan va tra ket - Thu phi va tra két qua cho cong dan.
qua ctia UBND x4
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc t hté‘gl.lg ngay lam viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép
hanh chinh ’
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7. Thi tuc chieng thuc hep dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san

Thi tw . " Thai gian thwc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o a X £ .
cong hién N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khong tra
A ) ) duoc két qua ngay trong ngdy 1am viéc);
Cong cht¢ Tuphdp - | _ ¢4 h6a ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé thong
Budc 1 Hf’ t1ChAta_1| PQ E’haﬂn thong tin giai quyet TTHC cua tinh; 05 gid lam viéc
tiép nhan va tra ket - Kiém tra, xir 1y h so; soan ndi dung 1i chung;
qua cua UBND xa - Chuyén ho so gidy (trir truong hop nop hd so nop
truc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét ho so. Mét phan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so gidy (dién t) dén cong chirc Tu phap 03 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chirc Tu phap - | - Vao so, luu trir ho so; xac nhan két qua giai quyét
Busc 3 | HO tich tai bo phan TTHC trén hé thng théng thong tin giai quyét TTHC

tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

cua tinh. ,
- Thu phi va tra két qua cho cong dan.

Téng thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

- trong ngay lam viéc, truong hop tiép nhan sau 15 gio, giai quyét trong ngay lam viéc tiép

theo;
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8. Thii tuc chitng thuc vin ban tir chdi nhan di san thira ké

Thi tw . " Thai gian thwc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o a X £ .
cong hién N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khong tra
A ) ) duoc két qua ngay trong ngdy 1am viéc);
Cong cht¢ Tuphdp - | _ ¢4 h6a ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé thong
Bugc 1 | HO tich tai bo phan 1500 (in giai quyét TTHC cua tinh; 12 gioy 1am viéc
tiép nhan va tra ket - Kiém tra, xir 1y h so; soan ndi dung 1i chung;
qua cua UBND xa - Chuyén ho so gidy (trir truong hop nop hd so nop
truc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét ho so. Mét phan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so gidy (dién t) dén cong chirc Tu phap 04 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chirc Tu phap - | - Vao so, luu trir ho so; xac nhan két qua giai quyét
Busc 3 | HO tich tai bo phan TTHC trén hé thng théng thong tin giai quyét TTHC

tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

cua tinh. ,
- Thu phi va tra két qua cho cong dan.

Téng thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Khong qua 02 ngay lam viéc hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban voi

ngudi yéu cau ching thuec.
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9. Thii tuc chitng thuc vin ban tir chéi nhan di san thira ké

Thir tw . L Thoi gian thec | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o a X £ .
cong hién N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiep nhan, kiém tra ho so; in phi€u tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khong tra
A ) ) du:gc ket qua ngay trong ngay lam viéc); ,
Cong cht¢ Tuphdp - | _ ¢4 h6a ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé thong
Bugc 1 | HO tich tai bo phan 1500 (in giai quyét TTHC cua tinh; 12 gioy 1am viéc
tiép nhan va tra ket - Kiém tra, xir 1y h so; soan ndi dung 1i chung;
qua cua UBND xa - Chuyén ho so gidy (trir truong hop nop hd so nop
truc tuyén) va ho so dién ti trinh 1anh dao UBND xa
duyét ho so. Mét phan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so gidy (dién t) dén cong chirc Tu phap 04 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chirc Tu phap - | - Vao s, luu trit ho so; xac nhén ket qua giai quyet
. Ho tich tai bo phan TTHC trén hé thong thong thong tin giai quyet TTHC
Budc 3 | ,.% AN A S
tiep nhan va tra ket cua tinh. ,
qua caa UBND xa - Thu phi va tra két qua cho cong dan.
Téng thoi gian giai quyét thi tuc | - Kh‘o'ngAquak 02 ngay lam viéc hoac co thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban véi
hanh chinh nguoi yéu cau ching thuc.




10. Thii tuc phan chia di san thira ké ma di san 1a dong san, quyen sir dung dit, nha &
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Thi tw . " Thai gian thwc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o a X £ .
cong hién N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khong tra
A ) ) duoc két qua ngay trong ngdy 1am viéc);
Cong cht¢ Tuphdp - | _ ¢4 h6a ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé thong
Bugc 1 | HO tich tai bo phan 1500 (in giai quyét TTHC cua tinh; 12 gioy 1am viéc
tiép nhan va tra ket - Kiém tra, xir 1y h so; soan ndi dung 1i chung;
qua cua UBND xa - Chuyén ho so gidy (trir truong hop nop hd so nop
truc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét ho so. Mét phan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so gidy (dién t) dén cong chirc Tu phap 04 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chirc Tu phap - | - Vao so, luu trir ho so; xac nhan két qua giai quyét
Busc 3 | HO tich tai bo phan TTHC trén hé thng théng thong tin giai quyét TTHC

tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

cua tinh. ,
- Thu phi va tra két qua cho cong dan.

Téng thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Khong qua 02 ngay lam viéc hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban voi

ngudi yéu cau ching thuec.
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11. Thi tuc ching thwe vin ban khai nhan di san ma di san 1a dong san, quyén sita dung dat, nha &

tiép nhan va tra két
qua cua UBND xa

cua tinh. ,
- Thu phi va tra két qua cho cong dan.

Thi tw . " Thai gian thwc | Dich vu cong
n Pon vi/nguoi thuc ne n o a X £ .
cong hién N@i dung cong vi€c hién (tinh moi | truc tuyen mirc
Viéc : ngay 08 gio) do
- Tiép nhan, kiém tra ho so; in phiéu tiép nhan ho so
va phiéu hen tra két qua (trong truong hop khong tra
A ) ) duoc két qua ngay trong ngdy 1am viéc);
Cong cht¢ Tuphdp - | _ ¢4 h6a ho so quét (Scan) chuyén ho so trén Hé thong
Bugc 1 | HO tich tai bo phan 1500 (in giai quyét TTHC cua tinh; 12 gioy 1am viéc
tiép nhan va tra ket - Kiém tra, xir 1y h so; soan ndi dung 1i chung;
qua cua UBND xa - Chuyén ho so gidy (trir truong hop nop hd so nop
truc tuyén) va ho so dién tir trinh 1anh dao UBND x4
duyét ho so. Mét phan
- Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh;
Buéc 2 | Lanh dao xi - Chuyén hd so gidy (dién t) dén cong chirc Tu phap 04 gios 1am viéc
-Hb tich tai bo phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND xa.
Cong chirc Tu phap - | - Vao so, luu trir ho so; xac nhan két qua giai quyét
Busc 3 | HO tich tai bo phan TTHC trén hé thng théng thong tin giai quyét TTHC

Téng thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh

- Khong qua 02 ngay lam viéc hoic c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bang van ban voi

ngudi yéu cau ching thuec.
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